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1. Общие положения. 

Настоящие Правила разработаны в соответствии с Положением о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики», утвержденным приказом НИУ ВШЭ от 10.07.2015 № 6.18.1-01/1007-02 (далее - «Положение о ВКР»), Положением об итоговой государственной аттестации выпускников Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», утвержденным приказом НИУ ВШЭ от 16.04.2012 № 6.18.1-06/1604-04 (далее – «Положение о ГА») и Образовательным стандартом Федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по направлению подготовки 46.03.01 «История», утвержденным Ученым советом Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» от 26.12.2014, протокол №10 (далее – «ОС История»).
ВКР является обязательным элементом образовательной программы, формой научно-исследовательской, проектной работы студента; защита ВКР входит в обязательную часть ГИА.

К защите выпускной квалификационной работы допускаются лица, успешно сдавшие все государственные экзамены и представившие в установленный срок выпускную квалификационную работу с отзывом руководителя. Лица, не допущенные к защите выпускной квалификационной работы, отчисляются из НИУ ВШЭ за непрохождение итоговой государственной аттестации.
Апелляция по результатам итоговых аттестационных испытаний (итоговой государственной аттестации) не допускается.

2. Общие требования к содержанию и объему ВКР.

Выпускная квалификационная работа является оригинальным, самостоятельно написанным текстом исторического исследования, которое должно опираться на эмпирическую базу (архивные изыскания, опубликованные источники), учитывать имеющуюся исследовательскую литературу по избранной теме, содержать собственные наблюдения и содержательные выводы.  

Требования к работе подразделяются на базовые (содержательные) требования к изложению материала и оформлению текста.

Базовые требования к работе предусматривают:
 

·         обоснование выбора темы исследования и постановку проблемы с учетом ознакомления с научной литературой (на русском и иностранных языках) и наличия источниковой базы;

·         формулировку исследовательских задач;

·         обзор литературы по теме работы (как на русском, так и на иностранных языках), носящего аналитический, а не перечислительный характер, и намечающий перспективы исследования;

·         характеристику источников, которая дает представление о приемах работы с ними;

·         анализ исторических источников;

·         знание исторического контекста и владение приемами его реконструкции;

·         логичную и продуманную структуры работы;

·         наличие собственных наблюдений, основанных на проанализированном материале источников, и содержательных выводов, вытекающих из текста исследования.
 

Требования к изложению материала и оформлению научного текста включают в себя:
·         литературный язык, без речевых, орфографических и пунктуационных ошибок;

·        заблаговременное исправление замеченных опечаток;

·         правильное оформление научного аппарата (сносок и библиографии) в соответствии с ГОСТом.

 
Объем полного текста ВКР на русском языке должен составлять не менее 60 000 и не более 120 000 знаков (без приложений).
3. Выбор темы ВКР и научного руководителя
Не позднее 10 ноября студент ОП «История» на 4 курсе согласует тему ВКР с потенциальным научным руководителем через систему LMS и посредством заполнения электронной таблицы (указывается тема на русском и английском языке, ФИО научного руководителя). 
Окончательное закрепление тем ВКР за студентами утверждается приказом директора филиала не позднее 1 декабря.

Изменение/уточнение темы ВКР производится не позднее 15 марта текущего учебного года.
Студент, не подавший заявление о выборе темы ВКР в указанные сроки, считается имеющим академическую задолженность.
4. Порядок предложения рецензентов и требования к рецензии на ВКР
4. 1. Рецензент основного текста ВКР предлагается научным руководителем и утверждается приказом директора филиала. Научный руководитель должен предоставить фамилию, имя, отчество рецензента, занимаемую должность, научную степень (при наличии) и звание (при наличии) в учебный офис не позднее 15 апреля и подачу собственно рецензии - не позднее 01 июня.
4. 2. Рецензент основного текста не должен иметь аффилиации с НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург. Аффилиация с другими кампусами НИУ ВШЭ допустима
4.3. Предоставление рецензии с подписью рецензента в учебный офис (возможно предоставление электронной копии рецензии) не позднее 01 июня.
5. Этапы подготовки ВКР.

Не позднее 10 ноября текущего учебного года научный руководитель согласует тему ВКР.
Не позднее 15 января текущего учебного года, развернутый план ВКР на русском языке (объем не менее 3 тысяч знаков) сдается научному руководителю (с копией начальнику ОСУП в бакалавриате по направлению «История»).
01 марта загружается в LMS проект ВКР на английском языке (project proposal) 

Не позднее 15 апреля научному руководителю по корпоративной почте (с копией – менеджеру учебного офиса) должен быть отправлен первый вариант ВКР. 
Не позднее 24 мая в LMS должен быть загружен итоговый вариант ВКР с краткой аннотацией на английском языке.
6. Порядок проведения защиты выпускной квалификационной работы.

6. 1.
Защита выпускной квалификационной работы проводится в соответствии с утвержденным графиком проведения государственных аттестационных испытаний на заседании экзаменационной комиссии по соответствующему направлению подготовки (специальности). 

6. 2.
Защита начинается с доклада студента по теме выпускной квалификационной работы. На доклад по бакалаврской работе отводится до 15 минут. 

6. 3.
Студент должен свободно изложить основное содержание своей выпускной квалификационной работы. В процессе доклада может использоваться компьютерная презентация работы, подготовленный наглядный графический (таблицы, схемы) или иной материал, иллюстрирующий основные положения работы.

6. 4.
После завершения доклада члены экзаменационной комиссии задают студенту вопросы как непосредственно связанные с темой выпускной квалификационной работы, так и близко к ней относящиеся. При ответах на вопросы студент имеет право пользоваться своей работой.

6. 5.
При защите выпускной квалификационной работы необходимо наличие рецензии и отзыва руководителя.

6. 6.
После окончания обсуждения студенту предоставляется заключительное слово. В своём заключительном слове студент должен ответить на замечания рецензента.

После заключительного слова студента процедура защиты выпускной квалификационной работы считается оконченной.

6. 7.
Решение экзаменационной комиссии об итоговой оценке основывается на оценках:

-
руководителя за качество работы, степень ее соответствия требованиям, предъявляемым к выпускной квалификационной работе (ср. п. 2);

-
рецензента за работу в целом, учитывая степень новизны, практической значимости и обоснованности выводов и рекомендаций, сделанных автором по итогам исследования; 

-
членов экзаменационной комиссии за содержание работы, её защиту, включая доклад, ответы на вопросы и замечания рецензента.

7. Порядок оформления ВКР 

Выпускная квалификационная работа, как правило, имеет следующую структуру:
- титульный лист,
- оглавление;

- введение;

- главы (главы включают параграфы);

- заключение;

- список использованных источников;

- список использованной литературы;

- приложения (при необходимости).

Титульный лист ВКР должен быть оформлен в соответствии с образцом (см. Приложение 2) и содержать название на русском и английском языках, сведения об авторе и научном руководителе.

Оглавление представляет собой составленный в последовательном порядке список всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел начинается. Оглавление должно быть оформлено в соответствии с образцом (см. Приложение 3).

Рекомендуемый шрифт основного текста – Times New Roman, 12 пунктов, заголовков – 14 пунктов. Междустрочный интервал – полуторный. Выравнивание основного текста – по ширине, заголовков – по центру. Поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – по 25 мм. Страницы должны быть пронумерованы.
Ссылки на использованные литературу и источники оформляются в виде пронумерованных постраничных сносок, расположенных в нижней части каждой страницы. Сноски нумеруются подряд с начала главы (сквозная нумерация). В список источников и литературы могут быть включены лишь те названия, ссылки на которые содержатся в справочном аппарате работы (постраничных сносках).
Любые цитаты, содержащиеся в ВКР, должны заключаться в кавычки и сопровождаться ссылкой на источник. Искажение текста оригинала на русском языке не допускается; перевод цитируемого текста на иностранном языке должен полностью передавать смысл цитируемого высказывания. Если перевод выполнен не автором работы, то необходимо указать авторство.
Итоговая оценка за ВКР выставляется комиссией, назначаемой приказом директора филиала, после защиты, в ходе которой авторы работ в устном выступлении представляют свою работу (поясняют тему работы, излагают исследовательский вопрос, описывают проведенное исследование и его главные результаты) и отвечают на поставленные преподавателями вопросы. 

В ходе устной защиты студент должен продемонстрировать: 

· владение понятийным и терминологическим аппаратом; 

· уровень языковой грамотности, включая владение стилем научного изложения;

· умение автора публично представить работу и ответить по существу на вопросы и замечания в ходе защиты. 

На представление ВКР студенту отводится 10 минут, еще 5 минут отводится на вопросы комиссии. 

8. Порядок оценки ВКР.

Научный руководитель представляет в учебный офис образовательной программы свой отзыв о ВКР не позднее 09 июня текущего учебного года. Оценка научного руководителя носит рекомендательный характер, итоговая оценка за ВКР выставляется комиссией. 

Итоговая оценка выставляется комиссией на основании рассмотрения содержания и оформления курсовой работы в соответствии с указанными в п.2 требованиями, а также оценки за устную защиту. Итоговая оценка выставляется комиссией по следующим критериям: 
	№ п/п
	Критерии оценки
	Вес оценки (в % от итоговой)

	1.
	Содержание ВКР с точки зрения критериев, определенных в п.2.
	60%

	2.
	Оформление работы, определенное в п.2
	10%

	3.
	Устная защита курсовой работы
	30%


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
	Пример оформления титульного листа ВКР
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НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ВКР
Выпускная квалификационная работа - БАКАЛАВРСКАЯ РАБОТА

по направлению подготовки 46.03.01 «История»

образовательная программа «История»

	Рецензент

Ученая степень, научное звание
___________________

И.О. Фамилия


	Научный руководитель

Ученая степень, научное звание
____________________

И.О. Фамилия

Консультант

Ученая степень, научное звание
____________________

И.О. Фамилия
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Оформление оглавления курсовой работы


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
	Пример формы отзыва научного руководителя на ВКР 


Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук искусств
Отзыв научного руководителя на ВКР

Студента (ки)______________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество
4 курса, уровень образования бакалавриат

образовательной программы «История»

факультета Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук искусств
на тему: «______________________________________________________________
______________________________________________________________________»

	№ п/п
	Критерии оценки*
	Оценка научного руководителя


	1.
	 
	

	2.
	 
	

	3.
	 
	

	4.
	 
	

	
	РЕКОМЕНДУЕМАЯ ОЦЕНКА по ВКР
	


* Критерии определяются Правилами.

Комментарии к оценкам:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель

ученая степень, звание,

кафедра/департамент

(место работы)_____ /подпись/______________________И.О. Фамилия 

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
	Пример формы отзыва рецензента на ВКР


Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук искусств
Рецензия 
на выпускную квалификационную работу бакалавра

Студента (тки)__________________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество
4 курса, образовательной программы «История»

факультета Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук искусств
на тему: «______________________________________________________________

______________________________________________________________________»

Пожалуйста, охарактеризуйте:

· обоснование выбора темы исследования и постановку проблемы

· формулировку исследовательских задач;

· обзор литературы по теме работы 

· анализ исторических источников;
· знание исторического контекста и владение приемами его реконструкции; 
· логику структуры работы;
· наличие собственных наблюдений
Ученая степень, звание,

кафедра/департамент  (место работы)_______ /подпись/___________И.О. Фамилия
Дата 
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