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1. Общие положения.

1.1 Настоящие Правила подготовки курсовой работы разработаны в соответствии с Положением о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики», утвержденным приказом НИУ ВШЭ от 10.07.2015 № 6.18.1-01/1007-02 (далее - «Положение о курсовой работе»).
1.2 Курсовая работа, являясь  обязательной формой контроля знаний студентов, представляет собой итог  научно-учебной работы студента под руководством научного руководителя на протяжении учебного года. Курсовая работа выполняется студентами на первом, втором и третьем годах обучения. 
1.3 Цель курсовой работы - обучить студентов навыкам исследовательской работы: приемам исторической эвристики, приемам анализа научной литературы и исторических источников, умению формулировать проблематику и конкретную тему своего исследования,   ставить  и решать исследовательские задачи.  
1.4  Подготовка курсовой работы направлена на формирование у студента следующих навыков:

· умение формулировать общую проблематику и конкретную тему исследования;
· умение ставить исследовательские задачи и последовательно их решать, анализируя источники; 

· умение осуществлять поиск и выявление современной литературы по выбранной проблематике исследований (шире, чем конкретная тема);

· умение структурировать и осмыслять собранную информацию;

· умение осуществлять эффективный поиск источников по теме, формировать источниковую базу исследования, анализировать документальный материал и критически относиться к информации в них;

· умение использовать теоретические и практические знания, полученные в ходе обучения; 
· умение грамотно, ясно и логично излагать свои мысли и формулировать свою точку зрения.
1.5 Научный руководитель должен: 

· давать советы по формулировке инициативной темы или выбору темы из списка утвержденных тем;
· осуществлять систематический контроль за ходом выполнения работы в соответствии с планом;

· информировать декана и заместителя декана по учебно-методической работе о случаях  несоблюдения студентом графика выполнения работы;

· давать квалифицированные рекомендации по содержанию работы;
· давать рекомендации по выстраиванию аргументации основной части текста курсовой работы
· написать отзыв (по форме Приложения 1).
2. Содержание курсовой работы

2.1 Курсовая работа первого года обучения
2.1.1 Курсовая работа первого года обучения – это самостоятельно выполненное научное сочинение, которое должно содержать аналитический обзор литературы и собственные наблюдения автора.
2.1.2 В процессе подготовки курсовой работы студенты первого года обучения должны стремиться продемонстрировать следующие профессиональные навыки:
· умение осуществлять поиск и выявление современной литературы по выбранной проблематике исследований (шире, чем конкретная тема);

· умение структурировать и осмыслять собранную информацию;

· умение выявлять и сопоставлять разные точки зрения исследователей на проблему, а также их описать, используя специальную терминологию;
· умение выявить и описать, какие исследовательские задачи ставили перед собой авторы и какие документальные материалы были ими использованы, как они выстроили аргументацию, доказывая свои положения; 

· умение выявить и описать разные подходы и методы, которыми пользуются исследователи, изучающие   конкретное проблемное поле;

· умение выявить и описать источниковедческую базу конкретных исторических исследований, а также показать с помощью каких техник и приемов авторы анализируют документальный материал;

· умение формулировать свою точку зрения; 

· умение корректно цитировать и правильно оформлять работу; 
· умение грамотно и логично излагать материал.
2.1.3  Требования подразделяются на базовые (содержательные) и требования к изложению материала и оформлению научного текста.
Базовые требования к работе предусматривают:
· описание проблематики исследований;

· обзор литературы по теме работы (как на русском, так и на иностранных языках), носящий аналитический, а не перечислительный характер;

· характеристику источниковой базы анализируемых исследований, которая дает представление о приемах работы с ними;

· логичную и продуманную структуру работы;

· наличие собственных наблюдений.

Требования к изложению материала и оформлению научного текста включают в себя:

· хороший литературный язык, без речевых, орфографических и пунктуационных ошибок;

· заблаговременное исправление замеченных опечаток;

· правильное оформление научного аппарата (сносок и библиографии) в соответствии с ГОСТом.
2.2 Курсовая работа второго и  третьего годов обучения
2.2.1 Курсовая работа второго и  третьего годов обучения - это оригинальное, самостоятельно выполненное научное сочинение, которое должно опираться на основательную эмпирическую базу (архивные изыскания, опубликованные источники), учитывать имеющуюся исследовательскую литературу по избранной теме, содержать новые наблюдения и выводы.
Работа должна содержать обоснование выбора темы исследования и постановку проблемы с учетом имеющейся научной литературы (на русском и иностранных языках) и наличия достаточной источниковой базы. Автор должен объяснить выбор темы, указать – как, по его мнению, разработка выбранной им (ею) темы позволяет сказать новое слово в решении изучаемой проблемы.  Обзор научной литературы и источников по теме должен носить не перечислительный, а аналитический характер, подводить к постановке задач, которые автор собирается решить в своем исследовании. Основная часть работы, разбитая на главы или параграфы, должна быть написана связно, логично, содержать оригинальные научные наблюдения, основанные на проанализированном материале источников, и завершаться выводами, вытекающими из текста исследования.

Работа должна быть написана в соответствии с нормами русского литературного языка; замеченные опечатки должны быть исправлены перед сдачей итогового варианта. 

Курсовая работа третьего года обучения должна сопровождаться резюме на английском языке общим объемом 4-5 тысяч знаков.
2.2.2 В процессе подготовки курсовой работы второго  и третьего годов обучения студент должен продемонстрировать следующие профессиональные навыки:

· умение сформулировать тему исследования и поставить исследовательские задачи;

· умение осуществлять поиск и выявление научной литературы по выбранной проблематике исследований (шире, чем конкретная тема);

· умение структурировать и осмыслять собранную информацию;
· умение написать аналитический обзор литературы; 
· умение осуществить поиск документального материала;

· умение написать аналитический обзор источников по теме своего исследования; 
· умение формулировать выводы проведенного исследования; 
· умение выделить нерешенные проблемы и обозначить поле для дальнейшей работы;
· умение грамотно и логично излагать материал и правильно оформлять работу

2.2.3 Требования к работе подразделяются на базовые (содержательные) и требования к изложению материала и оформлению научного текста.
Базовые требования к работе предусматривают:
· обоснование выбора темы исследования и постановку проблемы с учетом имеющейся научной литературы (на русском и иностранных языках) и наличия достаточной источниковой базы;
· формулировку исследовательских задач;

· обзор литературы по теме работы (как на русском, так и на иностранных языках), носящий аналитический, а не перечислительный характер, и намечающий перспективы исследования;

· характеристику источников, которая дает представление о приемах работы с ними;

· логичную и продуманную структуру работы;

· наличие собственных наблюдений и выводов.

Требования к изложению материала и оформлению научного текста включают в себя:

· хороший литературный язык, без речевых, орфографических и пунктуационных ошибок;

· заблаговременное исправление замеченных опечаток;

· правильное оформление научного аппарата (сносок и библиографии) в соответствии с ГОСТом.
3. Структура курсовой работы

Курсовая работа, как правило, имеет следующую структуру: титульный лист, оглавление, введение, главы (главы включают параграфы или разделы), заключение, список использованной литературы, список источников, приложения. Оглавление представляет собой составленный в последовательном порядке список всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел начинается (по форме Приложения 3).

Рекомендуемый объем курсовой работы студентов первого курса - не менее 20 тыс. знаков (0,5 п.л.)
Рекомендуемый объем курсовой работы студентов 2 и 3 курса – не менее 40 тыс. знаков (1 п.л.).

4.  Оформление работы 
Титульный лист (по форме Приложения 2) работы должен содержать название вуза, образовательной программы, курса, на котором  обучается автор, тему курсовой работы на русском и английском языках, фамилию, имя и отчество автора; фамилию, имя, отчество, должность и ученую степень научного руководителя.
Рекомендуемый шрифт – 12 пунктов, через полтора или два интервала. Поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм.

Страницы должны быть пронумерованы. 

Ссылки на использованные литературу и источники оформляются в виде пронумерованных постраничных сносок,  расположенных в нижней части каждой страницы. Сноски нумеруются подряд с начала главы (сквозная нумерация). Сноски оформляются в соответствии с ГОСТ 7.0.5-2008. Ссылки на литературу на иностранных языках оформляются по принятым международным правилами (Chicago manual style sheet).
В список источников и литературы могут быть включены лишь те названия, ссылки на которые содержатся в справочном аппарате работы (постраничных сносках).

Любые цитаты, содержащиеся в курсовой работе, должны заключаться в кавычки и сопровождаться ссылкой на источник. Искажение текста оригинала на русском языке не допускается; перевод цитируемого текста на иностранном языке должен полностью передавать смысл цитируемого высказывания. Если перевод выполнен автором работы, то необходимо указать авторство. 
5. Сроки выполнения курсовой работы.
	Вид работы
	Сроки
	Санкции в случае нарушения сроков

	Ознакомление с примерными темами курсовых работ, предлагаемыми студентам ОП «История».
	с 15 октября текущего учебного года
	

	Подача заявления о выборе темы в учебный офис образовательной программы (по форме Приложения 4). Заявление должно быть заверено научным руководителем
	не позднее 20 ноября текущего учебного года
	Академическая задолженность

	Подача заявления об изменении темы курсовой работы. Заявление должно быть заверено научным руководителем
	не позднее 25 апреля текущего учебного года
	Отказ в изменении темы

	Сдача окончательного варианта курсовой работы научному руководителю в цифровом виде с копией в учебный офис учебной программы
	не позднее 18 мая текущего учебного года
	 Штраф 1 балл от итоговой оценки за курсовую работу за каждые сутки просрочки

	Загрузка утвержденного научным руководителем окончательного варианта курсовой работы в LMS
	не позднее 1 июня текущего учебного года
	Штраф 1 балл от итоговой оценки за курсовую работу за каждые сутки просрочки

	Сдача окончательного варианта курсовой работы и отчета из системы «Антиплагиат» в распечатанном и подшитом в папку виде в учебный офис образовательной программы для регистрации, представления на защите курсовой работы и архивного хранения
	не позднее, чем за 2 дня до защиты курсовой работы
	Недопуск к процедуре защиты

	Защита курсовой работы
	июнь текущего учебного года, но не ранее 10 июня текущего учебного года (точная дата определяется Академическим советом образовательной программы и доводится до сведения студентов не позднее 1 июня текущего учебного года).

	


6. Порядок оценки курсовой работы.
6.1 Оценка за курсовую работу выставляется на основании отзыва научного руководителя на работу (требовании, предъявляемые к курсовым работам первого и второго-третьего годов обучения на программе бакалавриата см. пункты 2.1.3 и 2.2.3)  и прохождения процедуры публичной защиты. 

6.2 На образовательной программе «История» принят следующий порядок защиты курсовых работ: автор работы в устном выступлении не более 10 минут представляет результаты своего исследования и отвечает на поставленные преподавателями вопросы (не долее 5 минут).
В ходе устной защиты, в частности, оцениваются: 

· владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом; 
· умение ясно и грамотно излагать материал и обосновывать свою точку зрения; 

· умение ответить по существу на вопросы и замечания в ходе защиты.

6.3. Оценка за курсовую работу выставляется экзаменационной комиссией, выносящей коллективное решение после процедуры защиты на основании рассмотрения содержания и оформления курсовой работы в соответствии с указанными требованиями, а также оценки за устную защиту. Оценка научного руководителя носит рекомендательный характер.

Итоговая оценка выставляется комиссией по следующим критериям: 
	№ п/п
	Критерии оценки
	Вес оценки (в % от итоговой)

	1.
	Содержание курсовой работы с точки зрения критериев, определенных в пп.2.1.3 или 2.2.3
	60%

	2.
	Оформление работы, определенное в п. 4
	10%

	3.
	Устная защита курсовой работы
	30%


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»
Направление 46.03.01 «История»

Отзыв научного руководителя на курсовую работу

Студента(ки)___________________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество

_______ курса, факультета Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук, направление 46.03.01 «История»
на тему: «______________________________________________________________
______________________________________________________________________»

	№ п/п
	Критерии оценки
	Оценка научного руководителя

(по 10-балльной шкале)

	1.
	Соответствие содержания курсовой работы/курсового проекта утвержденной теме
	

	2.
	Выполнение поставленных целей и задач
	

	3.
	Оригинальность и новизна курсовой работы
	

	4.
	Самостоятельность при работе над курсовой работой
	

	5.
	Оформление работы
	

	
	ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА** 

по курсовой работе, рекомендуемая научным руководителем
	


Комментарии к оценкам:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель
ученая степень, звание,
 кафедра (место работы)_____ /подпись/______________________И.О. Фамилия 

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец титульного листа

Правительство Российской Федерации

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

Национальный исследовательский университет 
«Высшая школа экономики» 

Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»
КУРСОВАЯ РАБОТА

на тему «____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» 
Название на русском языке

«____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» 
Название на английском языке

Выполнил(а) 

студент(ка) _____курса

______________________

                       (Ф.И.О.)

Научный руководитель
______________________

    (должность, звание, Ф.И.О.)

Санкт-Петербург, 20__ г.
Приложение 3 

Оформление оглавления курсовой работы


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Академическому руководителю ОП «История»

А.А. Селину

от студента(ки) ___ курса, группа _____

направление 46.03.01 «История»

Санкт-Петербургской школы социальных

и гуманитарных наук НИУ ВШЭ,

 ___________________________

___________________________

___________________________

Заявление.

Прошу утвердить мне тему курсовой работы на 20__/20__ уч.г.:

(на русском языке) ___________________________________________________
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