Приложение 1 к Положению о приеме ИГОЛИД
Наименование 				        Директору НИУ ВШЭ - Санкт-Петербург
структурного подразделения 		        А.Ю. Тышецкой

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

О приеме официальной делегации из 
<название иностранной/международной организации (страна)>

Просим согласовать прием в НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург следующих иностранных граждан: <ФИО и должности> / делегации во главе с <ФИО и должность>, представляющих <название иностранной или международной организации (страна)>. 
Визит проводится по инициативе <указать подразделение-инициатор в НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, либо внешнюю (отечественную или зарубежную) организацию- инициатора>.
 Целью визита иностранных граждан/делегации в НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург является: <конкретные цели, например,: согласование направлений сотрудничества в области________, в т.ч. программы обмена студентами, преподавателями, исследователями и работниками; заключение Соглашения о сотрудничестве; выступление с публичной лекцией и др.>
Прошу назначить ответственным координатором приема <ФИО и должность работника подразделения-инициатора приема, ответственного за координацию приема, телефон:___________, e-mail: ___________>. 

Приложение:
1. Cписок участников, с указанием должности (в случае приема делегации).
2. Справка о предыдущих контактах с организацией (переговоры, встречи, реализованные формы сотрудничества и/или др.) 
3. Предполагаемый источник финансирования приема (если требуется финансирование)


Декан / Руководитель принимающего 
структурного подразделения 				              		И.О. Фамилия
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