ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ В СООТВЕТСТВИИ С ГОСТ Р 7.0.100-2018 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ».   
 

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ДЛЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

Описание книги одного автора

Автор указывается перед заглавием, а также за косой чертой (сведения об ответственности).

Gordon A. A modern history of Japan : from Tokugawa Times to the present / A. Gordon. – International 3rd ed. – Oxford ; New York : Oxford University Press, 2014. – 392 p. – ISBN 978-0-19-993016-6.

Сталкер Н. K. Япония : история и культура : от самураев до манги / Нэнси Сталкер. – Москва : Альпина нон-фикшн, 2022. – 584 с. – ISBN 978-5-00139-334-4.

Гордис Д. Израиль : история государства / Даниэль Гордис ; пер. с англ. яз. Е. Левина,  А. Наумовой. – Москва : Мост культуры, 2017. – 483 с. – ISBN 978-5-93273-500-8.


Описание книги 2-х авторов

Первый автор указывается перед заглавием и оба автора – за косой чертой (сведения об ответственности). Авторы в сведениях об ответственности указываются в том порядке, в котором они расположены на титульном листе.

Бунатян Г. Г. Прогулки по рекам и каналам Санкт-Петербурга : путеводитель / Г. Г. Бунатян, М. Г. Чарная. – Санкт-Петербург : Паритет, 2007. – 254 с. – ISBN 978-5-93437-164-8.

Мельниченко Б. Н. Россия–Таиланд : История взаимоотношений (XIX – начало XXI века) / Б. Н. Мельниченко, А. И. Пылёва. – Санкт-Петербург : Издательство Русской христианской гуманитарной академии, 2011. – 294 с. – ISBN 978-5-88812-443-7.

Описание книги 3-х авторов

Первый автор указывается перед заглавием и все авторы – за косой чертой (сведения об ответственности). авторы в сведениях об ответственности указываются в том порядке, в котором они расположены на титульном листе.

Гривен М. Новаторы Поднебесной : Как китайский бизнес покоряет мир = Pioneers, Hidden Champions, Changemakers, and Underdogs : Lessons from China's Innovators / М. Гривен, Д. Йип, В. Вэй . – Москва : Альпина ПРО, 2022 . – 212 с. – ISBN 978-5-6047842-0-4.

Касаткина И. Л. Практический курс корейского языка : издание с ключами : учебное пособие / И. Л. Касаткина, Чун Ин Сун, А. В. Погадаева. – Москва : АСТ, 2019. – 351 с. – ISBN 978-5-17-117715-7.


Описание книги 4-х авторов

Описываются под заглавием. За косой чертой (сведения об ответственности) указывают всех авторов, перед заглавием книги автор не указывается.

Мировая экономика и международные экономические отношения : учебное пособие / О.В. Игнатова, Н. Л. Орлова, О. А. Горбунова, Т. А. Асон ; под редакцией О. В. Игнатовой. – Москва : Юрайт, 2020. – 212 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-13172-7.
Japan’s International Relations : politics, economics and security / Glenn D. Hook, Julie Gilson, Christopher W. Hughes, Hugo Dobson. – London : Routledge, 2001. – 532 p. – ISBN 0-415-24097-2.

Описание книги 5 и более авторов

Описываются под заглавием. Перед заглавием автор не указывается. Допускается сокращать – перечислить первых 3-х с обозначением [и др.] или его эквивалент на латинском языке [et al.].

Религиоведение : учебник для вузов / М. М. Шахнович, В. Л. Вихнович, М.Е. Кравцова [и др.] ; под редакцией М. М. Шахнович. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2024. – 381 с. – (Высшее образование). – ISBN 978-5-534-06458-2. 

Введение в востоковедение : общий курс : язык, история, религия, антропология, литературоведение, право, экономика, геополитика, международные отношения, основные регионы, прикладное востоковедение / Е. И. Зеленев, В. Б. Касевич, А. В. Образцов [и др.] ; ред. Е. И. Зеленев и В. Б. Касевич. – Санкт-Петербург : КАРО, 2013. – 583 с. – ISBN 978-5-9925-0598-6.

Mystification : storybook / A. Alison, B. Brendon, C. Carrot [et al.] ; ed. by D. Dunn. – Umtali : Umpub, 2020. – 111 p. – ISBN 978-2-333333-4.  

Описание книги (без авторов, т.е. имеющих редакторов, составителей и пр.)

Cartographic Japan : A History in Maps / ed. K. Wigen, F. Sugimoto, K. Karacas. – Chicago : University of Chicago Press, 2016. – 269 p. – ISBN 978-0-226-07319-4.

Configurations of family in contemporary Japan / ed. T. Aoyama, L. Dales, R. Dasgupta. – London : Routledge, 2015. – 179 p. – (The Nissan Institute/Routledge Japanese studies series). – ISBN 978-0415717656.

Work and Family : Policies for a Changing Work Force. – Washington : Nat. Acad. Press, 1991. – 260 p. – ISBN 0-309-04277-1.

Россия и Китай в евразийской интеграции : сотрудничество или соперничество? = Russia and China in Eurasian integration : cooperation or competition? / ред. Ли Син, М. В. Братерский, Д. А. Савкин, Ван  Чэньсин. – Москва : Нестор-История, 2015. – 352 с. – ISBN 978-5-4469-0430-3.


Описание сборников

Политика США в Азиатско-Тихоокеанском регионе : сборник научных трудов / Российская академия наук, Институт научной информации по общественным наукам. – Москва : ИНИОН РАН, 2014. – 192 с. – (Социально-экономические проблемы стран Запада). – ISBN 978-5-248-00723-3.

Описание словаря/энциклопедии

Новейший культурологический словарь : термины, биогр. справки, иллюстрации / сост. В. Д. Лихвар, Е. А. Подольская, Д. Е. Погорелый. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2010. – 411 с. – ISBN 978-5-222-16480-8.

Новая Российская энциклопедия. В 12 т. Т. 8 (2). Когезия – Костариканцы / ред. А. Д. Некипелов. – Москва : Энциклопедия, 2011. – 480 с. – ISBN 978-5-94802-041-9.

Описание многотомного издания в целом
В данном случае ISBN и количество страниц не указывается, т.к. у каждого тома свой ISBN и количество страниц. См. описание отдельного тома многотомного издания ниже.

История государственного управления России : учебное пособие. В 3 ч. / под общ. ред. Е. В. Охотского, В. И. Уколовой ; Московский государственный институт международных отношений (университет) Министерства иностранных дел Российской Федерации, Международный институт управления, Кафедра всемирной и отечественной истории. – Москва : МГИМО-Университет, 2016.

The Cambridge history of Japan : in  6 vol. / gen. ed. John Whitney Hall, Marius B. Jansen, Madoka Kanai, Denis Twitchett. – Cambridge : Cambridge University Press, 2006.

Описание отдельного тома многотомного издания

История международных отношений : учебник. В 3 т. Т. 1. От Вестфальского мира до окончания Первой мировой войны / А. В. Ревякин, Н. Ю. Васильева ; Московский государственный институт международных отношений (университет) Министерства иностранных дел Российской Федерации. – Москва : Аспект Пресс, 2018. – 400 с. – ISBN 978-5-7567-0868-4.

The Cambridge history of Japan. In 6 vol. Vol.6. The twentieth century / ed. Peter Duus. – Cambridge : Cambridge University Press, 2007. – 866 p. – ISBN 978-0-521-22357-7. 


Стандарты:

ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по международной стандартизации в Российской Федерации : национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. № 767-ст : введен впервые : дата введения 2017-12-01 / разработан Всероссийским научно-исследовательским институтом стандартизации и сертификации в машиностроении (ВНИИНМАШ). – Москва : Стандартинформ, 2017.

Описание диссертаций, авторефератов

Ван Сичжэ. Свободные экономические зоны Китая : особенности, опыт и перспективы : диссертация ... кандидата экономических наук : 5.2.5. / Ван Сичжэ; ФГАОУ ВО «Российский университет дружбы народов имени Патриса Лумумбы». – Москва, 2024. – 177 с.
Китаев Р. В. Концепция Индо-Тихоокеанского региона во внешнеполитической стратегии Европейского союза в 1992-2022 гг. : автореферат диссертации ... кандидата исторических наук : 5.6.7. / Китаев Роман Викторович; ФГБОУ ВО «Дипломатическая академия Министерства иностранных дел Российской Федерации». – Москва, 2023. – 30 с.

Описание нормативно-правовых актов

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной Думой 16 сент. 2003 г. : одобрен Советом Федерации 24 сент. 2003 г.]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с.
 
Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 2009. – 21 янв. (№ 7).

Описание составных частей из книг, газет и журналов 

Порядок приведения авторов в статьях такой же, как в книгах.

Из книг

Стрельцов Д. В. Традиционная дипломатия Японии / Д. В. Стрельцов // Традиционная дипломатия Востока. – Москва : МГИМО-Университет, 2014. – С. 213–228.

Carrot C. My Life / C. Carrot // Mystification : storybook. – Umtali : Umpub, 2020. – P. 3–23.

Из журналов

Один автор

Фэн Ш. Особенности и тенденции политики занятости населения Китая / Ш. Фэн // Социально-гуманитарные знания. – 2023. – № 5. – С. 146–149.


Два автора

Reshetnikova M. S. Chaina’s arms trade: trends and challenges / M. S. Reshetnikova, S. S.Shvets // RUDN Journal of Economics. – 2023. – Vol. 31, № 2. – P. 370-378.

Три автора

Мастепанов А. М. Природный газ и энергетическая безопасность Японии / А. М. Мастепанов, А. М. Сумин, Б. Н. Чигарев // Энергия: экономика, техника, экология. – 2023. – № 4 (460). – С. 46–57.

Tubadji A. Mass Culture, Imports and Conspicuous Consumption / Annie Tubadji; Ruxiang Wee; Don J. Webber // Journal of Economic Issues. – 2023. – Vol. 57, Issue 3. – P.735–759.

Четыре автора

[bookmark: _GoBack]Инновационный выбор схемы мультимодальной доставки оргтехники из Японии в Россию / А. П. Иванов, К. С. Веляева, В. П. Новикова, К. А. Иващёва. – Вестник транспорта. – 2023. – № 4. – С. 14–18.

Пять авторов

Impact of nation culture on performance measurement systems in manufacturing firms / Ihssan Jwijati; Umit S. Bititci, Nigel Caldwell [et al.] // Production Planning & Control. – 2023. – Vol. 34, Issue 16. – P. 1527–1542. 

Статья опубликована в нескольких номерах журнала

Воловник А. Эффект Бильбао / А. Воловник // Мир музея. – 2018. – № 8. – С. 48–49 ; № 9. – С. 44–46.

Из газет

Самарина А. Каллиграфия дипломатических отношений : японский взгляд на Россию: озабоченность и заинтересованность / Александра Самарина // Независимая газета. – 2014. – 5–6 дек. (№ 264–265). – С. 5.

Sperling G. The old Al is better than the new Al / Godfrey Sperling // Christian Science Monitor. – 1999. – June 22 (Vol. 91, Issue 144). – P. 9.

Электронные ресурсы

Описание материалов из подписных баз данных

Перед электронным адресом приводится аббревиатура URL.
После адреса обязательно указывать дату обращения к ресурсу. Примечание «Режим доступа» для указания особенностей доступа к ресурсам (по подписке, в локальной сети и т.п.).

книги
Альбедиль М. Ф. Религиоведение. Буддизм : учебное пособие для вузов / М. Ф. Альбедиль. – 2-е изд. – Москва : Юрайт, 2024. – 169 с. – (Высшее образование). – ISBN 978-5-534-07304-1. – URL: https://urait.ru/bcode/540999 (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: по подписке.

Концепции современного востоковедения : лингвистика, история, антропология, философия, психология, конфликтология, религиоведение, культурология, искусствоведение, глобализация, культурогенез / отв. ред. Е. И. Зеленев, В. Б. Касевич. –Санкт-Петербург : КАРО, 2013. – 464 с. – ISBN 978-5-9925-0864-2. – URL: https://znanium.com/catalog/product/1049002 (дата обращения: 27.03.2024). – Режим доступа: по подписке.

Kunichika M. Our Native Antiquity : Archaeology and aesthetics in the culture of Russian modernism / M. Kunichika. – Boston : Academic Studies Press, 2015. – ISBN 978-1-61811-442-6. – URL: https://new.znanium.com/catalog/product/987535 (дата обращения: 24.04.2017). – Режим доступа: по подписке.

Составные части из книг и журналов и газет:

Книги, журналы и газеты

Pelz W. A. Economic Collapse and the Rise of Fascism, 1920-33 / William A. Pelz // People’s History of Modern Europe. – London : Pluto Press, 2016. – P. 127-141. – URL: https://www.jstor.org/stable/j.ctt1c2crfj (дата обращения: 24.01.2020). – Режим доступа: по подписке.  

Шестакович А. Г. Институты государственного управления инновационной деятельностью в Китае / А. Г. Шестакович // Вопросы государственного и муниципального управления. – 2019. – № 4. – С. 177–194. – URL: https://dlib.eastview.com/browse/doc/56760442 (дата обращения: 26.03.2024). – Режим доступа: по подписке. 

Парфененкова М. Рынок ESG-облигаций в странах БРИКС готовится к росту / М. Парфененкова // Ведомости. – 2024. – 13 марта. – URL: https://www.vedomosti.ru/esg/green_finance/articles/2024/03/12/1024946-rinok-esg-obligatsii-v-stranah-briks-gotovitsya-k-rostu (дата обращения: 26.03.2024). – Режим доступа: по подписке.

Материалы из справочно-правовых систем:

Российская Федерация. Законы. О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации : Федеральный закон от 22.04.2020 № 121-ФЗ : принят Государственной Думой 17 апреля 2020 года : одобрен Советом Федерации 17 апреля 2020 года. – URL: https://student.consultant.ru/card/ (дата обращения: 25.04.2020). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей.


Описание материалов удаленного доступа из открытых источников

Примечание: в случае открытого доступа к материалу в библиографическом описании можно не указывать, что режим доступа свободный.

официальные документы

Российская Федерация. Законы. Об уполномоченных по правам человека в субъектах Российской Федерации : Федеральный Закон : принят Государственной Думой 5 марта 2020 г. : одобрен Советом Федерации 11 марта 2020 г. // Собрание Законодательства Российской Федерации № 12 от 23 марта 2020 года, ст. 1640. – URL: https://www.szrf.ru/api/issues/image?volid=1002020012000#zoom=100&page=3 (дата обращения: 01.04.2024).

статьи из журналов и газет

Тюрина Е. А. Доверие онлайн-потребителей : сравнительная оценка и модель формирования (на примере России и Китая) / Е. А. Тюрина, Цзыин Цао // Российский журнал менеджмента. – 2023. – Т. 21, № 3. – С. 344–376. – URL: https://rjm.spbu.ru/article/view/16111/11529 (дата обращения: 01.04.2024).

Игумнова З. Идея БРИКС: «Дух огня» прошел в деловом формате / Зоя Игумнова // Известия. – URL: https://iz.ru/1672212/zoia-igumnova/ideia-briks-dukh-ognia-proshel-v-delovom-formate (дата обращения: 01.04.2024).

Описание электронно-библиотечных и справочно-правовых систем

Znanium.com : электронно-библиотечная система / ООО «Знаниум». – Москва, 2011. – URL: https://new.znanium.com (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: по подписке. – Текст: электронный.

Book.ru : электронно-библиотечная система / ООО «КноРус Медиа». – Москва, 2010. – URL: https://www.book.ru (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: по подписке.  

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. – URL: https://elibrary.ru/ (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей.

КонсультантПлюс – студенту и преподавателю : [справочно-правовая система] / ООО Компания «КонсультантПлюс». – Москва, 1997. – URL: https://student.consultant.ru/card (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: по подписке.

Описание сайтов и порталов
 
Федеральная служба государственной статистики : сайт. – Москва, 1999 – . – URL: http://www.gks.ru (дата обращения: 19.09.2019).

Российская газета : сайт. – Москва, 1990 – . – URL: https://rg.ru/ (дата обращения: 01.04.2024). 

Агентство «Росбизнесконсалт» : сайт. – Москва, 1995 – . – URL: http://www.rbc.ru/ (дата обращения: 01.04.2024).  

ГАРАНТ-Образование : [информационно-правовой портал] / ООО НПП «ГАРАНТ СЕРВИС». – Москва, 1990. – URL: http://edu.garant.ru (дата обращения: 01.04.2024). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей.  

Статьи с сайтов

Деловая активность организаций в России в декабре 2023 года // Федеральная служба государственной статистики : [сайт]. – 2023. – URL: https://rosstat.gov.ru/storage/mediabank/204_27-12-2023.html (дата обращения: 01.04.2024).  



ГРУППИРОВА МАТЕРИАЛОВ В СПИСКЕ ЛИТЕРАТУРЫ

1. Рекомендуется представлять единый список к работе в целом. Каждый источник упоминается в списке только один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте.

2. Список обязательно должен быть пронумерован. Нумерация всей использованной литературы сплошная от первого до последнего источника.
 
3. В зависимости от того, какой принцип положен в основу группировки произведений, различают следующие виды списков литературы:

Алфавитный, в котором записи располагают по алфавиту фамилий авторов и/или заглавий произведений, если фамилия автора не указана. Записи рекомендуется располагать следующим образом:

a. при совпадении первых слов заглавий – по алфавиту вторых и т.д.
b. при наличии работ одного автора – в алфавите заглавий;
c. при наличии авторов-однофамильцев – по инициалам;
d. при нескольких работах авторов, написанных ими в соавторстве с другими – по алфавиту соавторов.

Например: 

Абалкин Л. И.;
Абелин А. П.;
Алексеев Д. И.;
Алексеев М. П.;
Алексеева Т. А.;
Алексеева-Бескина Т. И.

Систематический, в котором все книги, статьи и другие материалы подбираются по отраслям знаний, отдельным вопросам, темам в логическом соподчинении отдельных рубрик, в начале списка указывается литература общего характера, охватывающая широкий круг вопросов, а затем следует материал по отдельным темам.

Хронологический, в порядке хронологии (прямой или обратной) опубликования документов. Используется для работ по истории науки, истории изучения какого-либо вопроса, в работах, посвященных деятельности определенного лица.

По видам изданий, в котором выделяют следующие группы изданий: официальные государственные, нормативно – инструктивные, справочные и т.д.

Наиболее удобным является алфавитный способ расположения материала без разделения по видовому признаку (например: книги, статьи), так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора располагаются в списке по алфавиту заглавий или по годам публикации, в прямом хронологическом порядке (такой порядок группировки позволяет проследить за динамикой взглядов определенного автора на проблему)
Например, 
Атаманчук Г. В. Сущность государственной службы
Атаманчук Г. В. Теория государственного управления
Атаманчук Г. В. Управление – социальная ценность и эффективность

4. При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, оформление списка использованной литературы рекомендуется выполнять по принципу алфавитного именного указателя (в общем алфавите авторов и заглавий) в следующей последовательности:

· Литература на русском языке;
· Литература на языках народов, пользующихся кириллицей;
· Литература на языках народов, пользующихся латиницей;
· Литература на языках народов, пользующихся особой графикой.

5. Официальные документы занимают в списке литературы особое место. Они всегда ставятся в начале списка в определенном порядке:
· Конституции;
· Кодексы;
· Законы;
· Указы Президента;
· Постановление Правительства;
· Другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.).

Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.

