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Приложение 23

УТВЕРЖДЕНО
приказом НИУ ВШЭ
от ____________№____________
Типовая форма
Задание
на выполнение работ/оказание услуг физическим лицом

1. Наименование Работ/Услуг, объем и характеристики Работ/Услуг, требования к Работам/Услугам
	№ этапа
	Наименование Работ/Услуг
	Объем Работ/Услуг
	Характеристики Работ/Услуг

	I.

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	№ этапа
	Требования к качеству Работ/Услуг

	I.
	


Работы выполняются /Услуги оказываются в рамках _______________________________[footnoteRef:1]. [1:  Абзац включается в Задание в случае, если Работы/ Услуги по договору выполняются/оказываются в рамках тематического плана фундаментальных исследований, программы развития НИУ ВШЭ, программы развития инновационной инфраструктуры либо в рамках иного определенного контракта, либо договора, в том числе за счет средств гранта РНФ/РФФИ. Указываются наименование, номер и другие необходимые реквизиты такого документа.] 

Место выполнения Работ/оказания Услуг: _________.
Выполнение Работ/оказание Услуг предполагает использование следующих корпоративных информационных систем, приложений, сервисов и ресурсов Заказчика (далее – Системы): [указать перечень, если необходимо, уточнить до подсистемы].[footnoteRef:2] [2:  Пункт заполняется в том случае, если для выполнения Работ/оказания Услуг необходимо использование Систем Заказчика.] 

Локальные нормативные акты, инструкции и памятки, устанавливающие общий порядок работы в Системах Заказчика, размещены по адресу: [указать адрес].

2. Сроки выполнения Работ/оказания Услуг
Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует один год, либо до исчерпания суммы, указанной в пункте 3.1 Задания, в зависимости от того, какое из указанных событий наступит ранее, а в части приемки оказанных услуг и их оплаты – до надлежащего исполнения Сторонами обязательств по Договору в полном объеме.
Общий срок выполнения Работ/оказания Услуг составляет один год с момента направления Заказчиком первой Заявки.
На следующий с даты окончания выполнения Работ /оказания Услуг по каждой Заявке день, Исполнитель обязан передать Заказчику по электронной почте отчетные материалы, а также результат Работ/Услуг. Заказчик вправе запросить отчетные материалы за подписью Исполнителя на бумажных носителях, при необходимости.
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания выполнения Работ/оказания Услуг по каждой Заявке Исполнитель обязан передать подписанный со своей Стороны Акт в двух экземплярах, а при несогласии с Актом Исполнитель обязан направить свои возражения в указанный срок.
По окончании общего срока выполнения Работ/оказания Услуг по Договору либо после подписания Сторонами Акта по последней исполненной Заявке, Стороны оформляют итоговый акт сдачи-приемки Работ/Услуг по Договору (далее – Итоговый акт). Обязательства по выполнению Работ/оказанию Услуг по Договору в целом считаются исполненными, а Договор прекращенным, с даты подписания Сторонами Итогового акта.
Исполнитель не вправе приступать к выполнению Работ/оказанию Услуг по Заявке Заказчика в случае, если ее выполнение приведет к тому, что стоимость фактически выполненных Работ/оказанных Услуг превысит общую максимальную цену Договора. При обнаружении указанных обстоятельств Исполнитель обязан незамедлительно уведомить об этом Заказчика и приостановить выполнение Работ/оказание Услуг. Заказчик при получении от Исполнителя указанного уведомления направляет Исполнителю скорректированную Заявку – если объем Работ/Услуг по Заявке может быть уменьшен таким образом, чтобы его выполнение не приводило к превышению общей максимальной цены Договора. Заказчик не обязан оплачивать Исполнителю Работы/Услуги, которые были выполнены/оказаны Исполнителем в нарушение настоящего пункта.
3. [bookmark: _Toc396305736]Сумма вознаграждения и/или порядок ее расчета
3.1. Общая сумма вознаграждения Исполнителя за выполненные Работы/оказанные Услуги по Договору является ориентировочной и составляет _________ (____________) рублей __ копеек, включая применимые налоги и сборы, подлежащие уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 
Окончательная цена Договора определяется по окончании общего срока выполнения Работ/оказания Услуг по Договору, указанного в Задании, путем суммирования стоимости фактически выполненных Работ/оказанных Услуг по всем Заявкам, исполненным Исполнителем по Договору.
Заказчик обязуется выплачивать Исполнителю вознаграждение по окончании срока выполнения Работ/оказания Услуг по каждой заявке Заказчика в течение 30 (тридцати) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта.
Если Исполнитель применяет специальный налоговый режим НПД, Заказчик обязуется выплачивать Исполнителю вознаграждение по окончании срока выполнения Работ/оказания Услуг по каждой заявке Заказчика в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта.
3.2. Общая сумма вознаграждения Исполнителя за выполненные Работы/оказанные Услуги по Договору включает в себя сумму вознаграждения за передачу интеллектуальных прав на результат Работ/Услуг в соответствии с п. 5 настоящего Задания, которая составляет ____(____)[указать сумму цифрой и прописью] рублей, что соответствует ____% [указать процент] от указанной суммы вознаграждения Исполнителя[footnoteRef:3]. [3:  Абзац включается в Задание в случае, если результат работ/услуг является результатом интеллектуальной деятельности, которому предоставляется правовая охрана в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сумма вознаграждения за передачу интеллектуальных прав, включаемая в состав вознаграждения Исполнителя, определяется по соглашению Сторон.] 


4. Результаты Работ/Услуг (этапа Работ/Услуг), материальные носители, в которых выражены результаты Работ/Услуг (этапа Работ/Услуг):

4.1. Не позднее дня, следующего за днем окончания выполнения Работ/оказания Услуг (этапа Работ/Услуг), Исполнитель обязан передать Заказчику следующие результаты Работ/Услуг: 

	№
этапа
	Результат Работ/Услуг (этапа Работ/Услуг)
	Материальные носители, в которых выражены результаты Работ/Услуг (этапа Работ/Услуг)

	I.
	
	

	II.
	
	

	III.
	
	



4.2. Одновременно с результатами выполнения Работ/Услуг по этапу или по Договору в целом Исполнитель обязан передать Заказчику отчет о выполнении Работ/оказании Услуг (далее – Отчет).
4.2.1. Если результатами Работ/Услуг (этапа Работ/Услуг) являются отчетные материалы (аналитическая записка, экспертное заключение, методические материалы, результаты сбора и обработки данных, базы данных, сформированные перечни, проект статьи и др. виды отчетных материалов), то Отчет включает в себя следующие разделы: 
· титульный лист;
· цель работы, поставленные задачи / предмет договора;
· термины и определения (включается по согласованию с Заказчиком);
· перечень сокращений и обозначений (включается по согласованию с Заказчиком);
· содержательная часть отчета / выполненной работы;
· заключение (включается по согласованию с Заказчиком);
· список использованных источников информации (включается по согласованию с Заказчиком);
· приложения (включается по согласованию с Заказчиком).
4.2.2. В случае, если Работы/Услуги заказаны Заказчиком для последующей передачи третьему лицу в рамках договора (соглашения, контракта) между Заказчиком и третьим лицом, Отчет должен включать в себя следующие разделы/содержать следующую информацию: [указать требования к содержанию Отчета].
4.2.3. В случаях, не указанных в пунктах 4.2.1 и 4.2.2 Задания, Отчет должен включать в себя следующие разделы:
· наименование Работ/Услуг;
· дата и время выполнения действий/деятельности в рамках выполнения Работ/оказания Услуг;
· содержание Работ/Услуг (перечень действий и деятельности, выполненных Исполнителем);
· место выполнения Работ/оказания Услуг с указанием, в случае дистанционного выполнения Работ/оказания Услуг, корпоративного аккаунта, платформы видеоконференцсвязи, использованного Исполнителем.
5. Распределение интеллектуальных прав на результат Работ/Услуг
5.1. Исполнитель передает Заказчику исключительное право на результат Работ/Услуг, на все использованные Исполнителем в ходе выполнения Работ/Услуг результаты интеллектуальной деятельности (далее – РИД) в полном объеме.
5.2. Исполнитель гарантирует правообладателю/лицензиату, указанному в пункте 5.1 Задания, в соответствии с пунктом 1 статьи 1265 Гражданского кодекса Российской Федерации возможность использования правообладателем/лицензиатом, указанным в пункте 5.1 Задания, результата Работ/Услуг и РИД под именем Исполнителя, указанным в Договоре, или без указания имени Исполнителя (анонимно) по выбору правообладателя/лицензиата.
5.3. Исполнитель гарантирует правообладателю/лицензиату, указанному в пункте 5.1 Задания, в соответствии с пунктом 1 статьи 1266 Гражданского кодекса Российской Федерации свое согласие на внесение в РИД сокращений и дополнений, снабжение РИД иллюстрациями, предисловиями, послесловиями, комментариями или иными пояснениями и сопроводительными надписями.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

___________________/[укажите Фамилию, инициалы Исполнителя]/


	ЗАКАЗЧИК:

______________[укажите фамилию, инициалы подписанта от ВШЭ]/

М.П.



											конец формы
	
	



	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

___________________/[укажите Фамилию, инициалы Исполнителя]/
	ЗАКАЗЧИК:

______________[укажите фамилию, инициалы подписанта от ВШЭ]/
М.П.
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