
ПРИЛОЖЕНИЕ к Программе практики для студентов образовательной программы
«Филология»

ШАБЛОНЫ ДОКУМЕНТОВ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОХОЖДЕНИЮ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ


1. Приложение

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ЭПП
студента 3 курса очной формы обучения

___________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество при наличии)
	образовательной программы
	Филология

	
	
	
	
	(наименование образовательной программы)

	уровня
	бакалавриат

	по направлению/ специальности
	45.03.01 Филология

	
	(код и название направления/ специальности)

	факультета
	Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук и искусств

	Вид практики
	-  

	Тип практики
	Учебная

	(наименование ЭПП)
Срок прохождения ЭПП
	с
	 

	
	
	
	
	по
	 



	Тема (наименование) ЭПП 
(кроме профессиональной практики)
	---

	Трудоемкость (количество кредитов) по ЭПП
	3 кредитов

	Цель ЭПП
	Непосредственное знакомство с профессиональной предметной областью, развитие навыка практического использования приобретённых знаний.

	Задачи ЭПП
	1) Приобретение практических умений и знаний в области филологии, развитие профессиональных навыков.
2) Развитие командных навыков и умение работать в коллективе. Участие в групповых проектах, организация совместной работы, взаимодействие с коллегами и научными руководителями.
3) Освоение навыков организации профессиональной коммуникации и подготовки официальных документов. Формирование умений ведения деловой переписки, подготовка отчетов о проделанной работе, разработка презентаций и других коммуникативных материалов.

	[bookmark: _Hlk164436834]Требования к результату ЭПП
	1) Отчёт о практике - подробный письменный отчёт, описывающий выполненные задачи, полученные знания и навыки, а также рефлексия личного опыта.
2) Материалы, созданные или обработанные во время практики, в частности, текстовые документы, базы данных, аналитические обзоры, статьи, учебные и методические материалы.
3) Отзывы руководителя практики или работодателя, подтверждающие практическое участие и вклад студента в реализацию поставленных задач.

	Формат отчетности
	Отчет

	Необходимость / возможность публичного представления результата 

	Нет

	Требования к исполнителю ЭПП
	1) Освоение предшествующей части образовательной программы в достаточном для прохождения этого вида практической подготовки объеме, владение методами анализа текстов и базовыми принципами исследовательской работы.
2) Умение работать с информацией, с научной, учебной и методической литературой, а также с электронными информационными ресурсами.
3) Эффективные коммуникативные навыки, навыки работы в команде.
4) Высокий уровень ответственности за выполняемую работу и соблюдение сроков. Способность к самостоятельной работе и принятию обоснованных решений в профессиональной деятельности.
5) Соблюдение этических норм и стандартов профессионального поведения. Уважение к авторским правам и интеллектуальной собственности.
6) Технические навыки работы с компьютером и владение специализированным программным обеспечением, необходимым для решения поставленных задач.






График реализации ЭПП[footnoteRef:1] [1:  Указаны три обязательных точки контроля. Руководитель ЭПП имеет право указывать дополнительные точки контроля (этапы реализации) ЭПП на свое усмотрение.] 

	Этап реализации ЭПП
	Документ
	Срок сдачи

	1. Подписание задания на практику 
	Подписанное студентом задание
	

	2. Промежуточный результат
	Предварительные результаты практики обсуждаются с руководителем практики в индивидуальном порядке. 
	

	3. Предоставление итогового отчета руководителю практики
	Итоговый отчет о прохождении практики
	




	Руководитель ЭПП от НИУ ВШЭ:

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель ЭПП от организации: 

	

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задание принято к исполнению
	 

	
Студент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	





2. Приложение

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет Санкт-Петербургская школа гуманитарных наук и искусств

ОП «Филология»
(название ОП)

бакалавриат
(уровень образования)

О Т Ч Е Т
по учебной практике



	
	Выполнил студент гр.________

_________________________
                (ФИО)
_________________________                                                                                                             
                  (подпись)

	Проверил:
____________________________
(должность, ФИО руководителя ЭПП)     

____________     _______________
   (оценка)                     (подпись)

_________     
   (дата)    
	Итоговая оценка:

«____»______________________

___________________________
(должность, ФИО руководителя ЭПП)     

___________            ___________
     (подпись)                                    (дата)

	
_______________________________
(должность, ФИО руководителя ЭПП от организации)     

_____________     _______________
   (оценка)                     (подпись)
                                        
  М.П.                                  _________
                                                  (дата)    
	






ВВЕДЕНИЕ

Во введении указываются время и место прохождения практики, обозначаются направление, тема, цели и задачи практики, соответствующие индивидуальному заданию

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

1. Краткая характеристика организации (места прохождения практики) с описанием сферы и направления деятельности, организационной структуры.

2. Суть проделанной работы во время прохождения практики, описание профессиональных задач, решаемых студентом на практике (в соответствии с целями и задачами программы практики и индивидуальным заданием), результаты исполнения индивидуального задания.

3. Заключение (итоги практики, самооценка сформированности компетенций)

4. Календарный график прохождения практики (в соответствии с шаблоном).

5. Отзыв о прохождении практики, подготовленный руководителем практики от организации (в соответствии с шаблоном). Обязательно должна быть оценка по 10-балльной шкале.

КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК ПРОХОЖДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

	№
	Содержание учебной
практики (задания)
	Срок выполнения

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	Подтверждение выполнения

	Подпись обучающегося (обучающейся)
	Подпись руководителя от организации
	Подпись руководителя от НИУ ВШЭ - Санкт-Петербург

	

	
	

	
 «	»		20__ г.
	 
«	»		20__ г.
	
 «	»		20__ г.



	
	Обучающийся
	Руководитель практики от профильной организации / НИУ ВШЭ - Санкт-Петербург

	
Рабочее место обучающему предоставлено 
	
Подтверждаю

____________/______________/
подпись                 расшифровка 
	
Подтверждаю

____________/______________/
подпись                расшифровка 

	Безопасные условия прохождения практики обучающемуся, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда, обеспечены
	
Подтверждаю


____________/______________/
подпись               расшифровка 
	
Подтверждаю


____________/______________/
подпись             расшифровка 

	Инструктаж обучающегося по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего распорядка проведен
	
Подтверждаю


____________/______________/
подпись              расшифровка 
	
Подтверждаю


____________/______________/
подпись             расшифровка подписи



ОТЗЫВ
о прохождении учебной практики

Студент(ка) 3 курса образовательной программы “Филология” направления подготовки 45.03.01 Филология (уровень бакалавриат) Санкт-Петербургского филиала федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
_________________________________________________________________________________(Ф.И.О. полностью)

проходил (а) учебую практику в период с «____»_____________ 20__ года по «____»____________ 20 __  года
в ____________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием структурного подразделения)
                                                             
За время прохождения практики _____________________________________________________________________________                                                                                       (фамилия, инициалы)
выполнял(а) следующие поручения: ______________________________________________
___________________________________________________________________________	
			

За время прохождения практики  (фамилия, инициалы) проявил(а) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (навыки, активность, дисциплина, помощь организации, качество и достаточность собранного материала для отчета и выполненных работ, поощрения и т.п.)

Результаты работы обучающегося: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (Индивидуальное задание выполнено, решения по порученным задачам предложены, материал собран полностью, иное.)

Рекомендуемая оценка по итогам прохождения учебной практики «____»  - (указать оценку по десятибалльной шкале).

__________________________________       __________________         ________________
(Должность руководителя практики                                   (подпись)	                  (Инициалы, фамилия)
      от  организации)
				                                               
 «___»______________20__г.                                                        М.П.
4
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