
Блок-схема процесса администрирования договора НИУ ВШЭ-Санкт-Петербург 

Поставщики

(подрядчики, исполнители)

Документ о

приемке ТРУ 

Товар, 

работа (результат), 

услуга

Счет на  оплату,

 (счет-фактура)

И

Директор 

или иное 

уполномоченное

лицо 

Документ подписан? 

(согласован)

ДА

Счет на  оплату,

НЕТ

Подразделение осуществляет приемку ТРУ 

в соответствии с Административным 

регламентом администрирования договора, 

утвержденным приказом от 27.12.2019 

  6.18.1-01/2712-04   

Подразделение

ТРУ

 соответствует

условиям 

договора?

Подписанный 

уполномоченным

лицом

документ о

приемке ТРУ 

Счет на  оплату,

 (счет-фактура)

И

Руководитель, 

координирующий 

подразделение

Согласовано ?

ДА

ИЛИ

Подписанный 

уполномоченным

лицом

документ о

приемке ТРУ 

Счет на  оплату,

 (счет-фактура)

И

Устранение 

замечаний

НЕТДА

НЕТ

Счет на  оплату,

ИЛИ

Подразделение

Отдел

 закупок

Подразделение

Сведения об исполнении договора 

отражаются в системе 1С:Закупки, 

оригиналы первичных документов 

передаются в бухгалтерию на оплату

https://www.hse.ru/procurement/contract_monitoring
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