Список документов для иностранных граждан (в том числе из стран СНГ)
«С момента признания физического лица налоговым резидентом РФ (при условии его нахождения на территории РФ не менее 183 календарных дней в течение 12 следующих подряд месяцев) его доходы подлежат обложению по ставке в размере 13%. Документами, подтверждающими фактическое нахождение физического лица на территории РФ, в частности, могут являться табель учета рабочего времени, копии паспорта с отметками органов пограничного контроля о пересечении границы, квитанции о проживании в гостинице и другие документы, на основании которых можно установить фактическое нахождение физического лица в РФ» (из письма Минфина РФ от 28.09.2011 г. № 03-04-06/6-240).
Список документов
1. Скан паспорта (ВСЕ страницы; паспорт должен быть действителен в течение 6 месяцев до окончания визы);
2. Нотариально заверенный перевод паспорта – если есть;
3. Скан СНИЛС или заявление на оформление СНИЛС;
4. Скан ИНН (если есть);
5. Скан справки об обучении (студент может получить ее в учебном офисе);
6. Данные банковской карточки для оплаты;
7. Миграционную карту (за исключением граждан Республики Беларусь);
8. Копию отрывного бланка о постановке на учёт по месту пребывания/жительства;
9. Договор (полис) медицинского страхования, обеспечивающего оказание иностранному гражданину первичной медико-санитарной помощи и специализированной медицинской помощи в неотложной форме, сроком действия до окончания срока действия договора включительно;
10. [bookmark: _GoBack]Заявление о подтверждении налогового статуса исполнителя с приложением документов, подтверждающих налоговый статус исполнителя (только для иностранных граждан) – Приложение (размещено ниже);
11. Скан лицензии организации (можно скачать здесь: https://www.hse.ru/docs/206618260.html); 
12. Скан аккредитации программы (можно скачать здесь: https://www.hse.ru/docs/207174300.html).

Если вы находитесь в течение года на территории РФ менее 183 дней, то доходы по договорам ГПХ будут облагаться налогом по ставке 30%.






                                                   				Приложение 

Главному бухгалтеру
НИУ ВШЭ Санкт-Петербург 
Киселевой В.Л. от   ______________________		   (фамилия, имя, отчество)
        			________________________
                                               					 (адрес места жительства[footnoteRef:1]) [1:  Укажите адрес регистрации.] 

                                             					_______________________
                                                 				 (контактный телефон)
                                             

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу удерживать налог на доходы физических лиц (НДФЛ) по ставке ____% [footnoteRef:2] [2:  Ставка зависит от количества дней пребывания в РФ:  13% если более 183 дней, 30% если менее.] 

за _______________[footnoteRef:3] 20____ г., так   как   проживаю   на  территории Российской [3:  Месяц предоставления сведений (акта выполненных работ/услуг).] 

            (указать месяц)
Федерации более/ менее 183 календарных дней в течение 12 следующих подряд месяцев.
Прилагаю расчет времени пребывания на территории РФ и следующие подтверждающие документы (нужное подчеркнуть):
___________________________________________________________________________
(копию всех страниц паспорта, справку с места работы, проездные документы)

    
                                                   

[bookmark: Par54]Таблица расчета времени пребывания
на территории Российской Федерации

	п/п
	Дата въезда      
на территорию Российской
        Федерации
	Дата выезда с территории Российской
       Федерации
	Количество дней    
нахождения на территории
  Российской Федерации[footnoteRef:4] [4:  Подсчитывается количество дней пребывания в РФ по отметкам пограничного контроля.] 


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	         Итого:         




Дата:                                           ___________ _____________________
                                                                            (подпись)         (расшифровка подписи)




Документы, подтверждающие фактическое нахождение физлица на территории РФ:
0. Паспорт
Документами, подтверждающими фактическое нахождение физлица на территории РФ, являются копии страниц паспорта с отметками органов пограничного контроля о пересечении границы.
Но не всегда отметка о пересечении границы ставится в паспорт. Это касается как ближнего зарубежья, так и дальнего. Свободное передвижение предусмотрено между РФ и Абхазией, Белоруссией, Казахстаном, Киргизией, Арменией. В таких случаях используются иные подтверждающие документы.
0. Иные документы
Примерный перечень подтверждающих документов изложен в Письмах ФНС России от 10.06.2015 N ОА-3-17/2276@, от 19.12.2014 N ОА-4-17/26338, от 22.10.2014 N ОА-3-17/3584@, от 05.03.2013 N ЕД-3-3/743@, от 22.01.2013 N ЕД-3-3/150@. Документами, подтверждающими фактическое нахождение физлица на территории РФ, являются:
- сведения из табеля учета рабочего времени;
- данные миграционных карт;
- справки с предыдущих мест работы;
- справки из учебных заведений;
- квитанции о проживании в гостиницах и др.
По сложившейся практике и в соответствии с разъяснениями не доказывают нахождение в РФ следующие документы:
- уведомление о прибытии в место пребывания (Письмо Минфина России от 19.12.2014 N 03-04-06/65970);
- вид на жительство (Письмо Минфина России от 25.12.2014 N 03-04-05/67311);
- регистрация (временная/постоянная) по месту жительства в РФ; 
- свидетельство о постановке физлица на учет в налоговом органе (Письмо Минфина России от 13.01.2015 N 03-04-05/69536). Для расчета налога на доходы физических лиц необходимо определить налоговый статус работника (является он резидентом РФ или нет). От этого зависит ставка налога 13% или 30%. Налоговый статус зависит от количества дней, пребывания на территории РФ.

