5. Заключение руководителя практики от департамента о работе студента

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя практики от  департамента 

«_____»___________________201__г.

Зачетная оценка по практике ____________________

Подпись руководителя практики по вузу ___________________________
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НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург
ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

студента _________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

факультет  Санкт-Петербургская школа социальных наук и востоковедения Национального  исследовательского университета «Высшая школа экономики»
курс __________   _группа  ________

специальность  (направление) 

38.03.04  «Государственное и муниципальное управление» 

(шифр, название)

Санкт-Петербург

201_

1.Основные положения практики

1.1. Студент до отбытия на практику должен получить инструктаж от руководителя практики и

· оформленный дневник (командировочное удостоверение);

· индивидуальное задание по  практике;

· направление на практику;

1.2. Студент, прибыв на предприятие (организацию), должен отдать руководителю практики от предприятия дневник, пройти инструктаж по технике безопасности и пожарной профилактике, ознакомиться с рабочим местом, правилами эксплуатации оборудования (вычислительной и оргтехники) и уточнить план прохождения практики.

1.3. Во время прохождения практики студент обязан строго придерживаться правил внутреннего распорядка предприятия (организации).

1.4. Отчет о практике студент составляет в соответствии с календарным графиком прохождения практики и дополнительных указаний руководителя практики от ВУЗа и от предприятия.

1.5. Практика студента учитывается при назначении стипендии наравне с другими дисциплинами учебного плана.

1.6. Студент, который не выполнил требований практики и получил отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку во время защиты отчета, направляется повторно на практику во время каникул.

2. Правила ведения и оформления дневника

2.1. Дневник – основной документ студента на время прохождения практики.

2.2. Дневник практики является документом, который подтверждает сроки пребывания студента на практике и место практики.

2.3. Во время практики студент ежедневно сокращенно должен записывать в дневнике все, что сделано за день выполнения календарного графика прохождения практики. 

2.4. Не реже, чем один раз в неделю, студент обязан подавать дневник на просмотр руководителю практики от ВУЗа и от предприятия, которые проверяют дневник, дают письменные замечания, дополнительные задания и подписывают записи, которые сделал студент.

2.5. После окончания практики дневник должен быть просмотрен руководителями практики, которые дают отзыв и подписывают его.

2.6. Оформленный дневник вместе с отчетом по практике студент должен сдать в учебный офис.
Аттестация по практике  без представления дневника и отчета о практике не проводится

2
4.Отзыв и оценка работы студента на практике

____________________________________________________________________

(предприятие)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя практики по предприятию _____________ Печать

«______»_____________________20___г.
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	№ п/п
	Название работ
	Сроки
	Выполнение (подпись)
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6
НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРАКТИКУ

студент ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

направляется на                                                                практику

(вид практики)

в город _____________________________ на _________________

_________________________________________________________________

(название предприятия)

Сроки практики: с __________________________________

(включая проезд туда и обратно).

Руководитель практики по вузу ____________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Печать вуза

Начальник ОСУП по направлениям           ______________     Н.Э.Орешенкова
       «Государственное

       и муниципальное управление»



Руководитель практики от предприятия ______________________ _____________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Прибыл на предприятие

Печать предприятия


«______»_________________20__г.

___________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия и инициалы ответственного лица)

Убыл с предприятия

Печать предприятия


«______»__________________20__г.

____________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия и инициалы ответственного лица) 
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2. Индивидуальное задание

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя, который выдал задание  ___________________________
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3. Календарный график прохождения практики
	№ п/п
	Название работ
	Сроки
	Выполнение (подпись)
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