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ПРАВИЛА

Подготовки курсовой работы студентов, обучающихся на образовательной программе «Социология и социальная информатика»

направления подготовки 39.03.01 «Социология»

Санкт-Петербург, 2019
Данные правила разработаны в соответствии с локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.
Студент обязан выполнять Курсовую работу (далее – КР) в соответствии с требованиями, установленными настоящими Правилами и локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.

Правила предназначены студентам программы «Социология и социальная информатика» направления подготовки 39.03.01 «Социология», научным руководителям, преподавателям курса «Академическое письмо». 

1 Общие требования к выполнению курсовой работы

Курсовая работа должна представлять собой самостоятельное законченное исследование на английском языке, выполненное автором под руководством научного руководителя.

Курсовая работа может быть выполнена в формате научной статьи (article, paper) или развернутого тезиса конференции (extended abstract). В этом случае научный руководитель указывает в отзыве на КР, а студент ‑ в Предисловии (Preface)  ссылку на требования журнала (из «белого» списка ВШЭ) или Scopus/WoS-индексируемой конференции, содержащую требования к статьям.

Если курсовая работа в формате статьи написаны в соавторстве с научным руководителем, научный руководитель в отзыве, а студент ‑ в Предисловии (Preface) поясняет и оценивает вклад конкретного студента в работу.
КР может быть результатом работы автора, проделанной в исследовательском коллективе. В этом случае она должна содержать в разделе Предисловие (Preface) сведения о коллективном исследовании, необходимые для понимания работы, и точное указание на то, какая именно часть работы была выполнена лично автором, какие результаты были получены именно им.

КР должна свидетельствовать об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя полученные во время обучения теоретические знания, практические навыки и компетенции.
Плагиат в КР запрещен. При обнаружении плагиата КР получает отрицательный отзыв и рецензию и далее ей выставляется неудовлетворительная оценка в соответствии с «Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в учебных работах в НИУ ВШЭ» и «Регламентом организации проверки письменных учебных работ студентов на плагиат и размещения на корпоративном сайте (портале) Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» выпускных квалификационных работ обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры», с которыми можно ознакомиться здесь:  http://www.hse.ru/studyspravka/loc
К курсовой работе предъявляются следующие квалификационные требования:

· Наличие артикулированного исследовательского вопроса.
· Изучение и критический анализ научных монографий, публикаций в авторитетных российских и зарубежных журналах и иных материалов по теме исследования.
· Анализ и характеристика истории исследуемой проблемы
 и её современного состояния.

· Использование обоснованной исследовательской методологии, её соответствие поставленным в исследовании задачам.

· Обобщение результатов, их обоснование, формирование развёрнутых выводов и возможных практических рекомендаций.

· Оформление курсовой работы в соответствии с принятыми стандартами и настоящими Правилами.
В курсовой работе необходимо придерживаться научного стиля языка, принятой в данной области терминологии, обозначений, условных сокращений и символов. В тексте курсовой работы не допускается подмены специальной терминологии медийными и повседневными клише, жаргонизмами. Не допускается использования эмоциональных конструктов, постановки риторических вопросов. Текст должен фокусироваться на сути излагаемой проблемы, аргументация должна быть ясной и точной, без использования условного наклонения.

2 Объем, структура и оформление КР

Курсовая должна содержать следующие элементы:
· Title page (Титульный лист)

· Table of Contents (Содержание)

· Introduction (Введение)

· Body (with a structure containing named sections and subsections) Основная часть (структурированная именованными главами и разделами) 

· Conclusion (Заключение)

· References (Список использованных источников)

· Appendices (Приложения – при необходимости)
Во Введении требуется кратко охарактеризовать программу реализованного исследования и основные его результаты, для чего необходимо: 

обосновать выбор темы;

убедить в актуальности, научной и практической значимости (важности) поставленной проблемы;

дать характеристику масштабов, структуры и динамики изучаемого явления с использованием социологических и статистических данных;

дать представление о структуре текста, об общей логике его развертывания как пути к достижению поставленной цели;

кратко указать, какого рода основные результаты планируется получить в работе;

пояснить ограничения выполняемого исследования.
В Заключении обобщаются итоги проведенного исследования/проекта, формулируются основные выводы.
Объем работы. Под объемом курсовой работы понимается объем авторского текста без учета списка литературы и приложений. Рекомендуемый объем курсовой работы ‑ примерно 30 000 – 50 000 знаков с пробелами.

В случае выполнения КР в формате научной статьи:

1. научный руководитель указывает в отзыве на КР ссылку на требования журнала (из «белого» списка ВШЭ) или Scopus/WoS-индексируемой конференции, содержащую требования к структуре, оформлению и объёму статей. 
2. Студент включает в КР раздел Предисловие (Preface), помещаемый сразу после титульного листа (перед оглавлением), где указывает, для какого научного издания подготовлен текст КР и связанные с этим особенности структуры (и оформления) текста работы, описывает свой личный вклад в работу.
3. Если работа выполнена в формате тезисов небольшого объёма (до 20 000 знаков) студент представляет дополнительно расширенное описание работы в формате той же конференции, с акцентом на детальное описание теории, методологии проекта и обсуждение результатов, личного вклада (от 30 000 знаков). При соавторстве, включающем более одного студента, расширенные описания выполняются ими самостоятельно, с акцентом на личный вклад каждого. При этом оригинальная научная статья сдается в виде приложения к расширенному описанию.

В качестве защиты КР на основании решения научного руководителя может быть засчитано выступление студента по теме КР, освещающего её основные положения, на научной конференции. 

3 Подготовка и защита курсовой работы

Студент имеет право предложить собственную тему курсовой работы, согласованную с научным руководителем. Такая тема утверждается или аргументировано отклоняется академическим советом образовательной программы. Студент обязан выбрать тему не позднее даты, определенной графиком на текущий год, и подать соответствующее заявление в учебный офис в бумажном виде либо посредством LMS; программа обязана рассмотреть заявления и принять решение по заявлениям студентов.

Работа выполняется под руководством научного руководителя, который обязан осуществлять содействие, контроль и оценку работы студента. 
Итоговая оценка научного руководителя по курсовой работе определяется по усмотрению научного руководителя и не обязательно равна среднему арифметическому оценок за отдельные аспекты работы, которые играют индикативную роль в выставлении итоговой оценки.
4 Особенности организации обучения для лиц с ограниченными возможностями здоровья

В случае необходимости, обучающимся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья (по заявлению обучающегося) могут предлагаться индивидуальные задания и следующие варианты восприятия учебной информации с учетом их индивидуальных психофизических особенностей, в том числе с применением электронного обучения и дистанционных технологий:

1) для лиц с нарушениями зрения: в печатной форме увеличенным шрифтом; в форме электронного документа; в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в аудиоформат); индивидуальные консультации с привлечением тифлосурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации.

2) для лиц с нарушениями слуха: в печатной форме; в форме электронного документа; видеоматериалы с субтитрами; индивидуальные консультации с привлечением сурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации.

3) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной форме; в форме электронного документа; в форме аудиофайла; индивидуальные задания и консультации.

Приложение 1. Заявление на утверждение/изменение темы КР 
(форма на русском языке)

	
	
	Академическому руководителю

образовательной программы

«Социология и социальная информатика» Александрову Д.А.

от студента (ки) _ курса  образовательной программы

«Социология и социальная информатика»

______________________________                                                                                                          

          (ФИО)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить/изменить мне тему курсовой работы «_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» 
                                                                            (тема  на русском языке)        
(«__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________») 
                                                                            (тема на английском языке)        
и назначить руководителем ____________________________________________________.
                                                                                               (ученое звание, должность, ФИО)
«_____» ___________20___ г.
Подпись студента_______________________________
Согласен на руководство курсовой работой студента

«_____» ___________20___ г.
Подпись руководителя _________________________
Приложение 2. Заявление на утверждение/изменение темы КР 
(форма на английском языке)

	
	
	To Academic Supervisor 

of Bachelor Program 
‘Sociology and Social Informatics’

D.A. Alexandrov

from 3rd year student 

______________________________                                                                                                          

          Student’s first and last name


Please, approve/change my term paper topic: ‘_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________’ 
                                                                            (topic in English)        
(‘__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________’) 
                                                                            (topic in Russian)        
and appoint as the supervisor ____________________________________________________.
                                                                                         (Supervisor’s last and first name, degree, position and department)
“_____” ___________20__

Student’s signature _______________________________
I agree to supervise student’s course paper

“_____” ___________20___ 

   Supervisor’s signature:  ____________________
Приложение 3. Пример оформления титульного листа КР 
на английском языке
FEDERAL STATE AUTONOMOUS EDUCATIONAL INSTITUTION

FOR HIGHER PROFESSIONAL EDUCATION

NATIONAL RESEARCH UNIVERSITY HIGHER SCHOOL OF ECONOMICS
Saint-Petersburg School of Social Sciences and Area Studies
Student’s full name

Term Paper Title
Term paper

Field of study 39.03.01 Sociology
Bachelor Program ‘Sociology and Social Informatics’
	
	Supervisor:
Supervisor’s degree
Supervisor’s Full Name 


Saint Petersburg 2020
Приложение 4. Форма отзыва руководителя на текст 
курсовой работы на английском языке
Federal State Autonomous Educational Institution for Higher Professional Education 

National Research University Higher School of Economics

St. Petersburg School of Social Sciences and Area Studies

Supervisor’s Report on Term Paper
Prepared by the student ___________________________________________________ ,

full name
Year 3, level of study: Bachelor
Degree programme:  Sociology and Social Informatics
Faculty: St. Petersburg School of Social Sciences and Area Studies
Topic: ______________________________________________________________
______________________________________________________________________

	№ п/п
	Assessment Criteria
	Supervisor’s Grade

	1.
	Consistency of the term paper topic with the paper content
	

	2.
	Research goals and research tasks performance
	

	3.
	Contribution to research area or practice
	

	4.
	Successful time management and term paper preparation organisation
	

	5
	Formatting
	

	
	FINAL GRADE on the term paper text:

	


Comments on grade:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Supervisor

academic degree, title

department/school

(place of employment)_____ /signature/______________________ last name and initials

Date 

