Приложение к 

приказу                                                                                                                    

от 13.09.2018 №8.3.6.2-09/1309-02 

Регламент подачи заявлений на выдачу аванса на оплату расходов, связанных со служебной командировкой и на хозяйственные расходы работникам НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург
1. Данный регламент разработан с целью упорядочения и повышения эффективности работы структурных подразделений НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.

2. Утвердить заявление на выдачу аванса на оплату расходов, связанных со служебной командировкой (Приложение 1).
3. Утвердить заявление на выдачу хозяйственных расходов (Приложение 2).
4. Подписывает заявление главный бухгалтер или заместитель главного бухгалтера.

5. Утверждает заявление начальник Планово-экономического отдела. При утверждении заявления начальником ПЭО проставляется источник финансирования расходования денежных средств.

6. При отсутствии на заявлении подписи главного бухгалтера или заместителя главного бухгалтера, заявление на утверждение в ПЭО не принимается.

7. Заявление на выдачу аванса может быть утверждено при отсутствии задолженности по предыдущим авансовым отчетам и наличии подписанного приказа на командировку, в случае выдачи аванса на командировочные расходы.
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