Заявка на  покупку проездных документов, бронирование гостиницы


Фамилия__________________________________________________________________________
Имя______________________________________________________________________________
Отчество__________________________________________________________________________
Должность________________________________________________________________________
Подразделение_____________________________________________________________________
Контактные данные для связи_______________________________________________________ контактный телефон,  email (корпоративный)
Реквизиты приказа о командировании____________________________________________________________________
номер и дата приказа  (вписывает ответственный за покупку проездных билетов, бронирование гостиницы)

К заявке приложены: копия служебного задания, с установленным предельным лимитом на командировку (виза  ПЭО обязательна)[объем расходов], копия паспорта.
Транспорт:
	Пункт отправления 
	Дата отправления 
	Пункт назначения
	Желаемая дата прибытия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Комментарии по логистике:  вид транспорта, класс
______________________________________________________________________________

Проживание: 
Продолжительность проживания: ________________________________________________
Уровень проживания: __________________________________________________________
Стоимость проживания: ________________________________________________________
Комментарии по проживанию: ___________________________________________________


Подпись командируемого работника______________________________________________



[bookmark: _GoBack]*Заявка может быть направлена с корпоративной электронной почты командируемого работника
