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	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

приказом НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург

от ____________ № _____________


Положение

о конкурсе на реализацию учебной дисциплины на английском языке
в Санкт-Петербургском филиале федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования
«Национальный исследовательский университет 

«Высшая школа экономики»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о конкурсе на реализацию учебной дисциплины на английском языке (далее – Конкурс) в Санкт-Петербургском филиале федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург) устанавливает основные принципы и правила, регулирующие порядок и условия проведения конкурса, направленного на стимулирование преподавания дисциплин на английском языке. 

1.2. Целью проведения Конкурса является повышение мотивации научно-педагогических работников НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург к разработке и преподаванию учебных дисциплин на английском языке, способствующих привлечению иностранных студентов на обучение в НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, мотивации русскоговорящих студентов к изучению дисциплин на английском языке, а также созданию конкурентных преимуществ у студентов и выпускников НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург на рынке труда.
1.3. Организация и проведение Конкурса осуществляются Комиссией по образовательной деятельности НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург (далее – Комиссия).
1.4. Объем финансирования Конкурса определяется ежегодно при планировании бюджета НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург сроком на 1 (один) календарный год (финансовый центр ответственности заместителя директора, который осуществляет руководство деятельностью НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург по вопросу реализации основных образовательных программ высшего образования) за счет средств от приносящей доход деятельности.
II. УЧАСТНИКИ КОНКУРСА

1.5. В Конкурсе могут принимать участие преподаватели НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, осуществляющие преподавание учебных дисциплин по основным образовательным программам (бакалавриат, магистратура, аспирантура) на английском языке, для которых НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург является основным местом работы, за исключением преподавателей, являющихся носителями языка; принятых на работу в результате процедуры международного рекрутинга; являющихся получателями академических надбавок 3 уровня; являющихся получателями средств программы «Фонд образовательных инноваций» за преподавание дисциплины на английском языке по итогам участия в конкурсе указанной программы. 

1.6. Участники Конкурса могут подавать индивидуальные и коллективные заявки (в случае, если программа учебной дисциплины разрабатывается и дисциплина реализуется несколькими преподавателями). 
III. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
1.1. Конкурс проводится по итогам учебного года.
1.2. Объявление о Конкурсе размещается Комиссией по образовательной деятельности НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург по адресу: http://www.spb.hse.ru и направляется по корпоративной электронной почте всем научно-педагогическим работникам НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, а также деканам факультетов, руководителям департаментов, руководителям научных подразделений НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург не позднее, чем за месяц до начала срока подачи заявок. В объявлении указываются сроки подачи заявок и даты подведения итогов Конкурса, минимальный балл студенческой оценки преподавания, на основе которого дисциплина допускается к конкурсу, а также минимальный размер стимулирующей выплаты (базовой ставки) победителям Конкурса в соответствии с приказом директора НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.
1.3. На Конкурс предоставляются учебно-методические материалы только по дисциплинам, которые были включены в учебный план основной образовательной программы и были реализованы в текущем учебном году. 

1.4. Конкурсная документация в электронном виде направляется на электронный адрес Комиссии по образовательной деятельности НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург: edcom@hse.ru.
1.5. Представленные на Конкурс документы не возвращаются.
1.6. Председатель Комиссии организует экспертизу заявок участников Конкурса в соответствии с порядком, изложенным в разделе 5 настоящего Положения.

1.7. Список победителей Конкурса публикуется в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург по адресу: http://www.spb.hse.ru.
1.8. Секретарь Комиссии готовит проект приказа о выплате вознаграждений победителям Конкурса.
IV. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКАМ
1.1. На конкурс подается не более 1-ой заявки на дисциплину. Для дисциплин, к реализации которых привлекается несколько преподавателей, оформляется коллективная заявка. Допускается подача коллективной заявки не от всех преподавателей, участвовавших в реализации дисциплины.  

1.2.  Пакет конкурсных документов включает в себя:

1.2.1. заявку на участие в Конкурсе, представленную электронном виде и подписанную участником(-ами) Конкурса  (скан-копия, приложение 1);
1.2.2. распределение учебной нагрузки по дисциплине, представленное в электронном виде и подписанное участником(-ами) Конкурса и специалистом по учебно-методической работе департамента  (скан-копия, приложение 2);
1.2.3. пакет учебно-методических материалов по учебной дисциплине на английском языке в электронном виде, включающий:
· разработанные материалы для каждого вида аудиторной работы (лекция, семинар, практическое занятие), предусмотренного учебным планом (план-конспект занятия, задания для проектной работы, презентации, схемы, слайды и т.п.);
· задания для каждой формы текущего и итогового контроля, предусмотренной Рабочим учебным планом.
1.3. Конкурсные материалы, предоставляемые в электронном виде, должны быть представлены в формате архива zip. Архив должен называться так же, как и дисциплина  с указанием года Конкурса (пример: 2016_Инвестиционный менеджмент.zip). Текстовые материалы должны быть представлены в формате pdf или docx (отсканированные или уже созданные в цифровом виде). Тексты, представленные в виде фотографий страницы, не принимаются. Названия файлов текстовых материалов должны иметь следующий вид: сокращенное название дисциплины, вид работы, нижнее подчеркивание, номер по порядку (пример названия по дисциплине «Инвестиционный менеджмент»: ИМ.Лекция_1, ИМ.Тест_1).
V. ОЦЕНКА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ОТБОР ПОБЕДИТЕЛЕЙ КОНКУРСА

1.4. Оценка заявок на участие в Конкурсе осуществляется Комиссией по образовательной деятельности НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.
1.5. К участию в конкурсе допускаются заявки, соответствующие формальным и содержательным признакам:

1.5.1. Формальные признаки:

· соблюдены сроки подачи заявки;

· представлен полный комплект заявительных документов в электронном виде в соответствии с п. 4.2.1-4.2.3 настоящего Положения;

· на заявительных документах присутствуют подписи всех участников конкурса;

· дисциплина получила не ниже установленного Комиссией минимума по студенческой оценке преподавания;
· рабочая программа учебной дисциплины или course syllabus размещены в базе «Учебные курсы» на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ в порядке и сроки, установленные локальными нормативными актами НИУ ВШЭ, и оформлены в соответствии с требованиями НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург (https://spb.hse.ru/umuspb/program_of_academic_disciplines).
1.5.2. Содержательные признаки:

· качество учебно-методических материалов;

· инновации в преподавании дисциплины.
1.6. Процедура оценки заявок состоит из двух этапов:
1.6.1. отбор заявок в соответствии с формальными требованиями;

1.6.2. оценка заявок по содержательным признакам.

1.7. Отбор заявок в соответствии с формальными требованиями осуществляется секретарем Комиссии. После окончания приема заявок конкурсные документы, одобренные по формальным признакам, передаются председателю Комиссии для организации оценивания по содержательным признакам.
1.8. Оценка конкурсных документов по содержательным признакам осуществляется экспертными группами по укрупненным группам специальностей (далее – УГНС) в составе:
1.8.1. член Комиссии по образовательной деятельности НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, чья квалификация соответствует УГНС экспертной группы;
1.8.2. академический руководитель образовательной программы, дисциплины которой представлены на Конкурс;

1.8.3. привлеченный эксперт из числа научно-педагогических работников НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, не входящих в Комиссию, чья квалификация соответствует УГНС экспертной группы.
1.9. Список привлеченных экспертов по УГНС формируется и утверждается перед объявлением Конкурса Комиссией по согласованию с руководителями департаментов.

1.10. Работу экспертных групп организует председатель Комиссии.
1.11. Оценка заявок по содержательным признакам осуществляется в соответствии с критериями и показателями, представленными в приложении 3 настоящего Положения.
1.12. Эксперты оформляют заключение по заявке согласно приложению 3 к настоящему Положению.

1.13. Комиссия определяет победителей Конкурса по результатам экспертных заключений. Итоговая сумма баллов по каждому критерию рассчитывается как среднее арифметическое суммы баллов, выставленных каждым из членов экспертной группы, участвующих в экспертизе, в соответствии с методикой, изложенной в приложениях 5 и 6 к настоящему Положению. Победителями признаются заявители, набравшие максимальное количество баллов (приложение 6) по содержательным признакам.  
1.14. Определение количества победителей Конкурса осуществляется в пределах объема финансирования конкурса. 

1.15. В отношении коллективных заявок общий размер вознаграждения по дисциплине распределяется между участниками коллективной заявки пропорционально распределению количества учебной нагрузки по дисциплине.

1.16. Решение Комиссии о признании участников Конкурса победителями Конкурса и о рекомендуемом размере вознаграждения победителям Конкурса принимается при одобрении не менее двух третей состава Комиссии.

1.17. Результаты оценки заявок, список победителей Конкурса и рекомендуемый размер вознаграждения фиксируется в протоколе заседания Комиссии.
1.18. Вознаграждение победителям конкурса выплачивается по представлению председателя Комиссии и на основании приказа директора НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.

VI. ХРАНЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ КОНКУРСА
1.19.  Протоколы Комиссии и экспертные заключения хранятся в печатном виде в Комиссии в течение 5 лет.
1.20. Материалы Конкурса (заявки, пакет учебно-методических материалов по учебной дисциплине и др.) хранятся в электронном виде в течение 5 лет на сервере НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург в специальной папке. Доступ к указанной папке имеют председатель Комиссии, секретарь Комиссии, заместитель директора НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург, который осуществляет руководство деятельностью НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург по вопросу реализации основных образовательных программ высшего образования.

1.21. Размещение материалов в папке на сетевом диске обеспечивает секретарь Комиссии. 
