






Об организации и проведении [название мероприятия].

В целях [указать цель проведения мероприятия].
           
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести [даты проведения, название мероприятия].
2. Координацию [название мероприятия] возложить на [указать должность сотрудника, полное наименование подразделения, Фамилия И.О. (руководитель подразделения)] .
3. [bookmark: _GoBack]Утвердить программу [название мероприятия] (Приложение 1).
4. Утвердить смету [название мероприятия] (Приложение 2) по статье Финансового плана на ___ год [наименование статьи финплана].
5. Начальнику учебно-методического отдела Васильевой Ю.С. обеспечить выделение аудитории [дата, время/ аудитории /номер аудитории] по адресу: г. Санкт-Петербург, [указать адреса одного из корпусов кампуса, где будет проводиться мероприятие].
6. Главному бухгалтеру Ивановой Т.Н. и начальнику планово-экономического отдела Алешину Д.А. осуществить финансирование проведения /наименование мероприятия/ в соответствии со сметой.
7. Директору Центра коммуникаций и информационной политики Грузинской Е.С. обеспечить информационную поддержку проведения [название мероприятия].
8. [указать должность сотрудника, полное наименование подразделения, Фамилия И.О. (руководитель подразделения)] подготовить итоговый отчет о проведении [название мероприятия]. Срок предоставления отчета – не позднее [дата (обычно не позднее 20 дней после проведения мероприятия)].
9. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя директора Александрова Д.А.



Директор			                                         			        C. М. Кадочников
