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Данные правила разработаны в соответствии с локальными нормативными актами НИУ ВШЭ, регулирующими организацию и проведение государственной аттестации.
Студент  обязан  выполнять  Курсовую  работу/ВКР  в  соответствии     с требованиями,  установленными  настоящими  Правилами  и  Положением  о курсовой и выпускной квалификационной работе обучающихся по программам подготовки бакалавров, специалистов и магистров в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики».

Правила предназначены студентам. 

1. Общие (наиболее важные) требования к выполнению курсовой работы/выпускной квалификационной работы бакалавра
Курсовая работа и выпускная квалификационная работа (ВКР) бакалавра должны представлять собой самостоятельное законченное исследование, написанное лично автором под руководством научного руководителя. Она должна свидетельствовать об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя полученные во время обучения теоретические знания, практические навыки и компетенции.

Данная работа может основываться на обобщении выполненных курсовых работ.

ВКР может быть результатом работы автора, проделанной в исследовательском коллективе. В этом случае она должна содержать сведения о коллективном исследовании, необходимые для понимания работы, и точное указание на то, какая именно часть работы была выполнена лично автором, какие результаты были получены именно им.

Плагиат в КР/ВКР запрещен. При обнаружении плагиата КР/ВКР получает отрицательный отзыв и рецензию, и далее ей выставляется неудовлетворительная оценка в соответствии с «Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (Протокол заседания Ученого Совета НИУ ВШЭ № 31 от 23.12.2011 г.) и «Регламентом использования системы «Антиплагиат» для сбора и проверки письменных учебных работ в Государственном университете – Высшей школе экономики» (Приказ № 31.1-04/295 от 06.04.2010 г.), с которыми можно ознакомиться здесь:  http://www.hse.ru/studyspravka/loc
Объем и оформление КР 
К курсовой работе предъявляются следующие квалификационные требования:
· Наличие артикулированного исследовательского вопроса.
· Изучение и критический анализ научных монографий, публикаций в авторитетных российских и зарубежных журналах и иных материалов по теме исследования.
· Анализ
и
характеристика
истории
исследуемой
проблемы
и
её современного состояния.
· Использование
обоснованной
исследовательской
методологии,
её соответствие поставленным в исследовании задачам.
· Обобщение результатов, их обоснование, формирование развёрнутых выводов и возможных практических рекомендаций.
· Оформление
курсовой
работы
в
соответствии
с
принятыми стандартами и настоящими Правилами.
Структура курсовой работы:
Курсовая должна содержать следующие разделы:


· Титульный лист
· Содержание 
· Введение,
· Основная часть 
· Заключение
· Список использованных источников
· Приложение
Курсовая должна содержать Введение, в котором требуется кратко охарактеризовать программу реализованного исследования и основные его результаты, для чего необходимо: обосновать
выбор
темы:
убедить
в
актуальности,
научной и практической значимости (важности) поставленной проблемы; дать характеристику масштабов, структуры и динамики изучаемого явления с использованием социологических и статистических данных; дать
представление
о структуре текста,
об
общей
логике
его развертывания, как пути к достижению поставленной цели; кратко
указать,
какого
рода
основные
результаты
планируется получить в работе; пояснить ограничения выполняемого исследования.
Заключение. В этой части работы обобщаются итоги проведенного исследования/проекта, формулируются основные выводы.
Объем работы. Под объемом курсовой работы понимается объем авторского текста без учета списка литературы и приложений. Рекомендуемый объем курсовой работы: примерно 40 000 – 60 000 знаков  с пробелами.
Стиль изложения. В курсовой работе необходимо придерживаться научного стиля языка, принятой в данной области терминологии, обозначений, условных сокращений и символов. В тексте курсовой работы  не допускается подмена специальной терминологии медийными и повседневными клише, жаргонизмами. Не допускается использования эмоциональных конструктов, постановки риторических вопросов. Текст должен фокусироваться на сути излагаемой проблемы, аргументация должна быть ясной и точной, без использования условного наклонения.
Объем и оформление ВКР
Рекомендуемый объем бакалаврской работы  – 50000-90000 знаков без приложений (от 50 до 70 страниц при длине страницы 1800 знаков). 

Работа печатается на листе бумаги формата А4. Поля оставляются по всем четырем сторонам печатного листа: левое поле – 35 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – не менее 20 мм. Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5. Каждая новая глава начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.).
Страницы бакалаврской работы с рисунками и приложениями должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется, и, который выполняется по установленному образцу.

Бакалаврская работа должна быть переплетена.

Библиография оформляется в соответствии с ГОСТ 7.0.5-2008 (Система стандартов по информации и библиотечному издательскому делу. Библиографическая запись, библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. – М: Стандартинформ, 2008.)

В случае, если студент использует в работе количественные методы сбора и анализа данных, то собранные данные должны соответствовать минимальным требованиям репрезентативности выборки и строгости ее дизайна. В работе должна быть видна процедурная работа: как проводилось исследование? Как студент контролировал чистоту эксперимента?
В случае, если студент использует качественные методы сбора и анализа данных, и работа опирается на опросные методы, то нужно чтобы работа соответствовала стандартам. Рекомендуется провести не менее 10 полуструктурированных (лейтмотивных) интервью или не менее 10 глубинных (биографических) интервью. 
При условии использования в ВКР данных и материалов эмпирических исследований, выполненных группой исследователей при участии студента в рамках НИС, проектов лабораторий ВШЭ, грантовых проектов и др.; предварительной дубликации материалов ВКР или использованных в ней данных автором ВКР или членами научного коллектива в академических и популярных изданиях, во Введении к ВКР в обязательном порядке должны быть указаны наименования проектов, указание ФИО руководителя и участников исследовательской группы, ссылки на гранты, докады и публикации, а также описание конкретного объема работы, выполненного автором ВКР в рамках коллективного проекта для возможности оценки степени самостоятельности автора в подготовке ВКР и разграничения сферы ответственности автора ВКР и других исполнителей по исследовательскому проекту, использованному в качестве эмпирической основы выпускной работы. 
Подготовка и защита бакалаврской работы
Подготовка КР/ВКР осуществляется в соответствии с графиком. Департамент ежегодно разрабатывает тематику бакалаврских работ; темы и фамилии предполагаемых научных руководителей доводятся отделом сопровождения учебного процесса  до сведения студентов не позднее 5 октября текущего учебного года. Студент имеет право предложить собственную тему бакалаврской работы, согласованную с научным руководителем. Такая тема утверждается или аргументировано отклоняется академическим советом образовательной программы.  Студент обязан выбрать тему не позднее 1 ноября и подать соответствующее заявление в департамент; департамент обязан рассмотреть заявления и принять решение по заявлениям студентов до 15 ноября.
Работа выполняется под руководством научного руководителя, который обязан осуществлять содействие, контроль и оценку работы студента. Работа выполняется в соответствии с ежегодно утверждаемым академическим советом факультета графиком подготовки ВКР и с данными Правилами..
К защите ВКР допускаются студенты, не имеющие академических задолженностей и успешно прошедшие аттестацию в форме государственного экзамена.

Оформленный надлежащим образом окончательный текст бакалаврской работы сдается допущенным к защите студентом в департамент не позднее, чем за три  недели до дня защиты. После этого работа получает отзыв научного руководителя и рецензента, выполненных по форме. Защита работы является публичной. Она включает: самостоятельное выступление автора с презентацией PowerPoint (исключающее чтение с листа или со слайдов), ответы на вопросы присутствующих, выступления научного руководителя и рецензента или чтение их отзывов, дискуссию о работе. 

Оценка работы выставляется Государственной экзаменационной комиссией после защиты. Апелляция оценки, полученной студентом на защите ВКР, возможна. 
Более подробно процедура подготовки и защиты ВКР изложена:

· в «Положении об итоговой  государственной аттестации выпускников Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» http://www.hse.ru/docs/51541339.html ;

· в «Положении о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры НИУ ВШЭ, доступных по адресу: http://www.hse.ru/docs/153240957.html.
Критерии оценки ВКР

Оценка за ВКР выставляется Государственной экзаменационной  комиссией на основе мнения ее членов. При этом оценка складывается из двух основных элементов: 

1. мнение ГЭК о защите (о вступительном и заключительном словах автора, об ответах на вопросы и замечания, о презентации). Защита оценивается исходя из того, насколько автор выполнил требования и рекомендации к ней.

2. оценки научного руководителя и рецензента, которые выставляются в соответствии с критериями, изложенными в примерном плане отзыва на ВКР.
2. Содержание ВКР бакалавра
ВКР состоит из законченных частей, каждая из которых имеет свое предназначение, связана с другими разделами работы, незаменима в контексте общего содержания. Объем всех параграфов и глав должен быть сопоставимым. Параграфы и главы должны носить содержательные названия, отражающие суть работы и последовательность поставленных в работе задач.

 Независимо от темы, рекомендуется придерживаться следующей структуры.

Структура работы

1. Титульный лист.
2. Введение: актуальность темы; описание проблемы исследования; цели, задачи работы; предмет и объект исследования; гипотезы исследования; краткая характеристика эмпирической базы (собранных данных, поля); краткая характеристика теоретической и методологической основы ее работы, использованных методов сбора и анализа данных; описание структуры работы, ее апробации, практической и научной значимости. Введение может содержать короткие определения нескольких основных понятий или теоретических концепций, если без них невозможно понимание введения. Введение является  очень важной частью работы, по которой можно судить о способности автора быстро ввести в курс дела читателя, не знакомого с проблематикой исследования.
a. Актуальность темы может быть социальной («насущная» тема) или обусловленной отсутствием исследований по теме.

b. Цель работы – это исследовательский вопрос, на который предстоит дать ответ. Например, предстоит выяснить связь между социальными явлениями, дать аналитическое описание ранее не изученного явления, выявить причины или типы социальных явлений и т.д.
c. Задачи – это более конкретные действия, которые следует предпринять для достижения цели.

d. Объект исследования – это «материал», в форме которого исследуемое явление представлено автору (напр., выборка тех респондентов, мнения которых изучаются; или набор тех организаций, внутри которых исследуются практики).

e. Предмет исследования – это исследуемое явление (например, мнения респондентов, сопоставляемые с их социальными характеристиками; или некие социальные практики в организациях).
f. Методологическая основа исследования – система принципов и способов организации теоретической и практической деятельности по получению, объяснению и применению знания, представленные в научных теориях, концепциях, которые берутся за основные и ведущие исследования. В этом разделе целесообразно указывать теоретические подходы и концепции, на основе которых разрабатывается проект.
g. Гипотеза – научное предположение, выдвигаемое для объяснения каких-либо явлений.
h. Эмпирическая база – это краткое описание источников данных и самих собранных данных (например, количество взятых интервью, количество и характер изученных организаций). 
i. Краткая характеристика методов – это тезисное указание на то, как собирались и анализировались данные (например, был использован телефонный или личный опрос или вторичный анализ готовой базы данных). Следует казать как метод исследования и сбора информации, так и метод обработки и интерпретации данных. Совокупность методов и процедура их применения складываются в методику исследования, которая должна отвечать специфике объекта, предмета, цели и задач исследования, поставленных в ВКР. 
j. Основные понятия: например, при изучении влияния социального статуса на политические предпочтения требуется коротко пояснить, что понималось под социальным статусом, и из этого будут вытекать методы сбора и анализа данных.
k. Характеристика практической значимости и научной новизны призваны подчеркнуть прикладную и научную ценность работы, ее значение для социальной практики и понимания социальной проблемы. В этом качестве может выступать также апробация метода и методики исследования, ранее не применявшихся к изучению поставленных в ВКР проблем.  
3. Аналитический, критический обзор литературы по данной теме. Задача этого раздела – описать, что, кем, когда, на каком материале было уже исследовано по данной теме или по темам, близким к ней; какие имеются подходы, теории, эмпирические данные. Т.о., «литература» может включать самые разнообразные источники и базы данных. Важно, чтобы обзор все время указывал на лакуны в знаниях, имеющихся по теме, которые автор и намерен заполнить. Также важно, чтобы при описании различных подходов к явлениям, понятиям автор указывал их отличия, возможности и ограничения и в конце концов приходил бы к выбору того подхода или определения понятия, которое наилучшим образом подходит к его целям и задачам. Таким образом, неадекватным является простое перечисление работ по теме; не уместным является рассмотрение работ, которые затем никак не применяются. Это снижает качество работы. По согласованию с научным руководителей обзор может быть вплетен в другие части работы.
4. Методологический раздел. Должен содержать подробное описание методов сбора и анализа данных,  обоснование их выбора, указания на ограничения применения методов к задачам автора, ограничения собранного массива данных. Описание должно быть точным: автор должен четко указать, сколько интервью он взял, какой длины, каковы были характеристики информантов; либо сколько текстов он проанализировал, как составлялась выборка, какое программное обеспечение использовалось и как, и т.д. 

5. Основные результаты исследования. Подробное описание полученных данных и их последовательная интерпретация, приводящая автора к обобщениям.

6. Заключение. В заключении суммируется проделанная работа и излагаются основные выводы исследования. Они должны объяснять, были ли решены задачи исследования и как, подтвердились ли основные гипотезы, получены ли еще какие-то, не ожидавшиеся результаты. В заключении некоторые тезисы основной части могут повторяться, но в более коротком и обобщенном виде, подводя итог работе. Заключение является очень важной частью работы, по которой можно судить о способности автора емко суммировать свои основные находки.

7. Список использованной литературы. Должен включать не мене тридцати пяти научных источников, цитируемых и содержательно используемых в работе. Наличие иностранных источников является обязательным. Источник на иностранном языке должны адекватно отражать мировую литературу по направлению исследования. Желательно иметь не менее 10 источников  на иностранных языках в списке литературы.  Оформление списка литературы не является вторичным и демонстрирует исследовательскую культура автора. Список оформляется по требованиям ГОСТ.
8. Приложения. Необязательный элемент, однако необходимы, если без них невозможно понимание работы или ее частей. Наоборот, данные, которые ничего не добавляют к пониманию работы, прикладывать не следует. Приложения могут содержать: информацию о первичных данных: список исследованных организаций, список информантов, проанализированных газетных статей, нормативных актов, тексты некоторых документов; данные об инструментарии и методах: анкету, гайд, кодировочный лист, пример расшифровки интервью, таблицы SPSS и др. ПО; не вошедшие в основной текст карты, диаграммы, схемы, графики, иллюстрации (напр., при анализе фотографий); вспомогательные данные: хронологии, глоссарии, списки сокращений и др. 
Если работа выполнена в рамках коллективного проекта, Введение должно содержать разделы a-h, описывающие коллективный проект. Затем должно быть четко указано, какая часть работы в проекте была проделана автором. После этого разделы a-h должны быть заново сформулированы применительно к ВКР. Например, автор участвовал в проекте по изучению социально-экономического поведения домохозяйств во время кризиса. Он должен дать краткую, но полную характеристику этого проекта. Затем из общей задачи он вычленяет свою подзадачу, которую решает в рамках бакалаврской работы: например, в своем исследовании он будет работать только с данными по сельским домохозяйствам, или только с группой вопросов, касающихся стратегий занятости  и не касающихся структуры расходов и других аспектов. Его задача, таким образом, должна быть сформулирована более узко по отношению к коллективному проекту. Работа, выполненная им в ходе проекта, может совпадать или не совпадать с работой по ВКР: например, он мог заниматься опросами только городских домохозяйств, а бакалаврскую работу - писать по сельским домохозяйствам.

При написании ВКР студент-бакалавр вправе рассчитывать на постановку задачи научным руководителем, указание им основных источников и литературы, конкретные рекомендации по выбору методов исследования. Студент имеет право проделать все эти действия самостоятельно. Руководитель имеет право на начальном этапе потребовать самостоятельного выполнения этих видов работ, но обязан своевременно оказать помощь в случае, если в  этом есть необходимость (если студент не справился с этими задачами самостоятельно).
Необходимые формы заявлений, отзывов и титульного листа представлены в Приложениях 1-6.

Приложение 1. Заявление на утверждение темы КР\ВКР

	УТВЕРЖДЕНО

на заседании академического совета 

образовательной программы

«Социология»
«___»________20___ г., протокол № ___

Академический руководитель:
____________________________

                     (подпись)


	
	Академическому руководителю
образовательной программы

«Социология» Александрову Д.А.

от студента (ки) _ курса  образовательной программы

«Социология»

______________________________                                                                                                          

          (ФИО)



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы\курсовой работы«_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» 

                                                                            (тема  на русском языке)        

(«__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________») и
                                                                            (тема на английском языке)        

назначить научным  руководителем _____________________________________________.

                                                                                               (научное звание, ФИО)

«_____» ___________20___ г.



                                                            Подпись студента_______________________________

Виза научного руководителя: 

«_____» ___________20___ г.

                      Подпись _______________________
Приложение 2. Заявление на изменение темы КР\ВКР
	УТВЕРЖДЕНО

на заседании академического совета 

образовательной программы

«Социология»
«___»________20___ г., протокол № ___

Академический руководитель:
____________________________

                     (подпись)


	
	Академическому руководителю
образовательной программы

«Социология» Александрову Д.А.

от студента (ки) __ курса  образовательной программы

«Социология»

______________________________                                                                                                          

          (ФИО)



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу изменить мне тему выпускной квалификационной работы\курсовой работы на«___________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» 

                                                                            (тема  на русском языке)        

(«__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________») и
                                                                            (тема на английском языке)        

назначить научным  руководителем _____________________________________________.

                                                                                               (научное звание, ФИО)

«_____» ___________20___ г.



                                                            Подпись студента_______________________________

Виза научного руководителя 

«_____» ___________20___ г.

                      Подпись _______________________
Приложение 3. Форма отзыва научного руководителя на текст курсовой работы

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»
Департамент социологии
Отзыв научного руководителя на курсовую работу 

Студента (тки)______________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество
_  курса бакалавриата, образовательной программы «Социология », факультета Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» на тему: «_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________»

	№ п/п
	Критерии оценки
	Оценка научного руководителя

	1.
	Соответствие содержания курсовой работы утвержденной теме
	

	2.
	Выполнение поставленных целей и задач
	

	3.
	Оригинальность и новизна курсовой работы
	

	4.
	Самостоятельность при работе над курсовой работой
	

	5
	Оформление работы
	

	
	ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА* 

по тексту курсовой работы
	


Комментарии к оценкам:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель:

ученая степень, звание,

департамент социологии                      ______________/ _________________

подпись 


И.О. Фамилия

Дата 
Приложение 4. Форма отзыва научного руководителя на ВКР

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

Департамент социологии

Отзыв научного руководителя на выпускную квалификационную работу 

Студента (тки)______________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество
4  курса, образовательной программы «Социология », факультета Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» на тему: «____________________________________________________________________

______________________________________________________________________»

	№ п/п
	Критерии оценки
	Весовой коэффициент
	Оценка научного руководителя

	1.
	 Постановка  проблемы и ее обоснованность
	0,1
	

	2.
	 Проведение теоретического исследования
	0,2
	

	3.
	 Проведение сбора, анализа и систематизации вторичных данных/ информации
	0,2
	

	4.
	 Проведение самостоятельного эмпирического исследования
	0,4
	

	5
	Общее заключение по работе
	0,1
	

	
	РЕКОМЕНДУЕМАЯ ОЦЕНКА по ВКР
	
	


Комментарии к оценкам:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Научный руководитель:

ученая степень, звание,

департамент социологии                      ______________/ _________________

подпись 


И.О. Фамилия

Дата 
Приложение 5. Форма отзыва рецензента на ВКР
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования  «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

Департамент социологии

Рецензия на выпускную квалификационную работу бакалавра
Студента (тки)__________________________________________________________ ,

Фамилия, имя, отчество
4  курса, образовательной программы «Социология », факультета Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» на тему: «____________________________________________________________________

______________________________________________________________________»

Пожалуйста, охарактеризуйте

Соответствие работы выбранной теме

Самостоятельность работы

Достигнутые результаты, практическое значение, недостатки работы 

Рекомендации о допуске выпускной работы к защите и оценка за работу над проектом

Рецензент:

ученая степень, звание,

кафедра/департамент  (место работы)
М.П.
______________/_________________

подпись


И.О.Фамилия

Дата

Приложение 6. Пример оформления титульного листа ВКР
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
“ВЫСШАЯ ШКОЛА ЭКОНОМИКИ”

Факультет Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук Национального исследовательского университета 

«Высшая школа экономики»
Фамилия Имя Отчество студента

НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ВКР
Выпускная квалификационная работа – БАКАЛАВРСКАЯ РАБОТА 

по направлению подготовки 39.03.01 «Социология» 

образовательная программа «Социология»
	___________________

Подпись студента
	Научный руководитель

степень, звание

ФИО 

__________________

Подпись научного руководителя




Консультант
степень, звание

ФИО 

Санкт-Петербург  201_
*Итоговая оценка выставляется как средняя арифметическая оценок по пяти критериям оценки курсовой работы





