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	Приложение № 2                                                            

	УТВЕРЖДЕН

	приказом НИУ ВШЭ

от 19.06.2015  № 6.18.1-01/1906-07.


Порядок

поступления и выбытия находящегося в федеральной собственности недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру поступления находящегося в федеральной собственности недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ), в том числе за филиалами, а также процедуру выбытия, находящегося в федеральной собственности недвижимого, особо ценного движимого и иного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за НИУ ВШЭ (далее – федеральное имущество, объект основных средств). 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с:
1) Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;
2) Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 135-ФЗ); 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» (далее – Постановление № 538);

4) постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2010 № 834 «Об особенностях списания федерального имущества» (далее – Постановление № 834);

5) приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», (далее – Инструкция № 157н);
6) приказом Минфина России от 23.12.2010 №183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 183н);
7) приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 173н);

8) приказом Минобрнауки России от 30.07.2013 № 626 «Об определении видов особо ценного движимого имущества научных и образовательных, подведомственных Правительству Российской Федерации» (далее – Приказ № 626). 
1.3. Филиалы НИУ ВШЭ при оформлении поступления федерального имущества и выбытия закрепленного за филиалами федерального движимого имущества, не являющегося особо ценным, руководствуются  настоящим Порядком и Положением о Комиссии по поступлению и выбытию находящегося в федеральной собственности недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики» (далее – Положение о Комиссии).

Филиалы не вправе самостоятельно распоряжаться недвижимым и особо ценным движимым имуществом, закрепленным за филиалом.

1.4. Основные понятия и термины, применяемые в данном Порядке:

а) иное (неценное) движимое имущество – федеральное имущество, не относящееся к недвижимому и к особо ценному движимому имуществу, приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности;

б) поступление федерального имущества – комплекс действий, связанных с приобретением в оперативное управление НИУ ВШЭ недвижимого и особо ценного движимого имущества,  в результате его передачи НИУ ВШЭ от учредителя, безвозмездного получения имущества от юридических и физических лиц и по иным основаниям, установленным законодательством Российской Федерации;

в) списание федерального имущества – комплекс действий, связанных с признанием федерального имущества:

- непригодным для дальнейшего использования по целевому назначению и/или распоряжению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа, либо 
- выбывшим из оперативного управления вследствие гибели или уничтожения, сноса при новом строительстве или реконструкции, а также в связи с невозможностью установления местонахождения федерального имущества; 

г) выбытие федерального имущества – прекращение права оперативного управления федеральным имуществом по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе, по причинам, указанным в настоящем Порядке в качестве оснований для списания федерального имущества, а также в результате продажи иного (неценного) движимого имущества на аукционе, мены, дарения (пожертвования), изъятия учредителем из оперативного управления и в иных случаях отчуждения федерального имущества;

д) техническое состояние – характеристика степени морального и физического износа, целесообразности проведения ремонта и модернизации;

е) техническая экспертиза – диагностика работоспособности и пригодности к применению федерального имущества, проведенная на основе результатов оценки технического состояния такого имущества;

ж) независимая оценка – оценка рыночной стоимости федерального имущества, проводимая в соответствии с Федеральным законом № 135-ФЗ;

з) акт о принятии к учету федерального имущества – унифицированный первичный учетный документ, составляемый при поступлении федерального имущества в оперативное управление НИУ ВШЭ; 

и) акт о выбытии федерального имущества – унифицированный первичный учетный документ, составляемый при выбытии федерального имущества из оперативного управления НИУ ВШЭ.
2. Порядок поступления федерального имущества

2.1. При поступлении федерального имущества применяются следующие положения:

1) отнесение и принятие к учету объектов федерального имущества в качестве основных средств осуществляется в соответствии с пунктами 38, 39, 41 Инструкции № 157н;

2) отнесение объектов движимого имущества к особо ценному движимому имуществу и принятие их к учету осуществляется в соответствии с Приказом № 626;

3) определение сроков полезного использования для поступающего федерального имущества осуществляется в соответствии пунктом 44 Инструкции № 157н;

4) определение первоначальной (фактической) стоимости принимаемого к учету федерального имущества осуществляется в соответствии пунктами 23, 47 Инструкции № 157н;

5) определение текущей оценочной стоимости федерального имущества, выявленного при инвентаризации в виде излишков, а также полученного безвозмездно от юридических и физических лиц, осуществляется в соответствии пунктами 23, 25, 31 Инструкции № 157н;

6) изменение стоимости федерального имущества и срока его полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации осуществляется в соответствии пунктами 27, 44, 55 Инструкции № 157н.
2.2. Комиссия по поступлению и выбытию находящегося в федеральной собственности недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики» (далее – Комиссия НИУ ВШЭ) в течение 10 рабочих дней с момента представления структурным подразделением НИУ ВШЭ, осуществившим (инициировавшим) приобретение федерального имущества, первичных учетных документов в зависимости от вида поступившего федерального имущества оформляет следующие акты о принятии к учету федерального имущества по формам, утвержденным Приказом № 173н:

а) акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма 0306030);

б)  акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001);

в) акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306031);

г) акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма 0306002);

д) акт о приемке материалов (форма 0315004).
3. Порядок выбытия федерального имущества
3.1. При выбытии федерального имущества применяются следующие правила:

1) обязательное определение технического состояния каждой единицы федерального имущества;
2) возможность проведения технической экспертизы и/или независимой оценки для отдельных видов федерального имущества;
3) обязательное оформление соответствующего акта о выбытии федерального имущества;
4)  обязательный демонтаж и разборка федерального имущества (в случае признания федерального имущества непригодным для дальнейшего использования по целевому назначению и/или распоряжению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа);

5) обязательное оприходование материальных ценностей, пригодных для дальнейшей эксплуатации, выявленных в ходе демонтажа и разборки; 

6)  обязательная утилизация федерального имущества в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации;

7) обязательное оформление списания с балансового и забалансового счетов выбывшего федерального имущества. 

3.2. Выбытию федерального имущества предшествует осмотр федерального имущества членами Комиссии НИУ ВШЭ, который инициируется руководителем структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/директором филиала или уполномоченным им лицом. 
Результаты осмотра оформляются соответствующим актом осмотра объекта  основных средств, составленным в произвольной форме.

При выбытии отдельных видов федерального имущества, помимо осмотра  указанного имущества, необходимо также выполнение дополнительных процедур, установленных пунктами 3.3, 3.4 настоящего Порядка. По решению Комиссии НУ ВШЭ дополнительные процедуры, указанные в пунктах 3.3, 3.4 настоящего Порядка, могут быть выполнены в случае выбытия любого федерального имущества.
3.3. При выбытии вычислительной техники, музыкальных инструментов, бытовой техники проводится техническая экспертиза, осуществляемая независимым экспертом. Проведение технической экспертизы инициирует руководитель структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/директор филиала или уполномоченное им лицо. Результаты технической экспертизы оформляются актом технической экспертизы объекта основных средств, составленным в произвольной форме и содержащим заключение о работоспособности указанного в акте федерального имущества и пригодности его к применению.
3.4. При выбытии автотранспортных средств проводится независимая оценка рыночной стоимости автотранспортного средства. Проведение независимой оценки инициирует начальник Управления транспортного обеспечения НИУ ВШЭ/директор филиала или уполномоченное им лицо. Результаты независимой оценки оформляются в виде отчета об оценке рыночной стоимости автотранспортного средства. 
3.5. Подготовленные в соответствии с пунктами 3.2 – 3.4 документы вместе со служебной запиской о выбытии федерального имущества с перечнем соответствующего федерального имущества (далее – служебная записка с указанием перечня федерального имущества) руководитель структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/ директор филиала или уполномоченное им лицо, передает в Отдел учета основных средств и учета товарно-материальных ценностей Управления бухгалтерского учета НИУ ВШЭ (далее – Отдел учета ОС и ТМЦ). 

Отдел учета ОС и ТМЦ подготавливает проекты актов о выбытии федерального имущества и инвентарные карточки, и иные документы, составленные по формам, указанным в пункте 3.6, 3.7 настоящего Порядка, на основании перечня федерального имущества, указанного в служебной записке. Срок подготовки указанных документов Отделом учета ОС и ТМЦ составляет не более 10 рабочих дней после представления служебной записки с указанием перечня федерального имущества.
3.6. При выбытии федерального имущества в зависимости от его вида и способа выбытия применяются следующие формы актов о выбытии федерального имущества, утвержденные Приказом № 173н:

1) акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306003);

2) акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма 0306033);

3) акт о списании автотранспортных средств (форма 0306004);

4) акт о списании исключенной из библиотеки литературы (форма 0504144) (с приложением списков исключенной литературы);

5) акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма 0306030);

6) акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306001);

7)  акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма 0306031).
3.7. К проектам актов о выбытии федерального движимого имущества прилагаются следующие документы:

1) инвентарная карточка учета основных средств (форма 0504031);

2) инвентарная карточка группового учета основных средств (форма 0504032);

3) акт о техническом состоянии объекта основных средств;

4) акт технической экспертизы объекта основных средств;

5) фотоизображение объекта основного средства, позволяющее идентифицировать объект и недостатки, являющиеся основанием для списания особо ценного движимого имущества.
3.8. При выбытии автотранспортных средств начальник Управления транспортного обеспечения НИУ ВШЭ, в ведении которого находятся транспортные средства/ директор филиала или уполномоченное им лицо, в течение 10 рабочих дней после представления служебной записки с указанием перечня федерального имущества дополнительно представляет в Отдел учета ОС и ТМЦ: 
1) копию паспорта транспортного средства;

2) копию свидетельства о государственной регистрации технического средства;

3) копию документа о прохождении последнего техосмотра;

4) в случае угона транспортного средства – документы органов внутренних дел Российской Федерации, связанные с его розыском (для списания федерального имущества);

5) отчет о независимой оценке стоимости транспортного средства, произведенной в соответствии с Федеральным законом № 135-ФЗ; 

6) в случае произошедшей аварии – заключение Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации.

3.9. При выбытии федерального недвижимого имущества Дирекция по земельным отношениям и управлению недвижимым имуществом НИУ ВШЭ в течение 10 рабочих дней после представления служебной записки с указанием перечня федерального имущества в Отдел учета ОС и ТМЦ обеспечивает оформление и представление следующих документов:
1) копии правоустанавливающих документов на федеральное недвижимое имущество (распоряжение органа по управлению имуществом или решение уполномоченного органа государственной власти о закреплении имущества и акт приема-передачи имущества, договор о приобретении, свидетельство о регистрации права оперативного управления на здания, строения, сооружения и т. п.);

2) копии документов технического учета (технический паспорт БТИ, поэтажный план, экспликация);

3) инвентарные карточки;

4) справка (оригинал) об остаточной балансовой стоимости федерального имущества, подписанная главным бухгалтером НИУ ВШЭ, с указанием  даты составления справки;
5) подготовленный в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности отчет об оценке рыночной стоимости федерального имущества, произведенный не ранее, чем за 3 месяца до его представления (оригинал отчета об оценке и фотоизображение (обязательно);

6) копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

7) технико-экономическое обоснование необходимости списания (сноса);

8) генплан строительства (градостороительный план земельного участка);

9) проектную документацию на строительство, прошедшую государственную экспертизу;

10) акт независимой экспертизы о необходимости сноса, копия лицензии или сертификата данной организации;

11) документально подтвержденная информация об источниках финансирования строительства;

12)  копию справки о принадлежности к памятникам истории и культуры;

13) фотоизображение объекта основного средства;

14) согласие учредителя или уполномоченного им органа исполнительной  власти на реконструкцию или новое строительство;

15) при списании федерального имущества, пришедшего в негодное состояние либо утраченного в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях (умышленного уничтожения, порчи, хищения и т.п.), – документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов, протоколов, постановлений, справок соответствующих учреждений);
16) акт независимой экспертизы, заключения контролирующих органов о признании объекта аварийным.

3.10. Документы, указанные в подпунктах «в» и «г» пункта 3.9 настоящего Порядка, подготавливает Управление бухгалтерского учета, в подпунктах «ж» – «р» пункта 3.9 настоящего Порядка – Дирекция по капитальному строительству и ремонту, Департамент по эксплуатации учебных и административных зданий, после чего подготовленные документы направляются в Дирекцию по земельным отношениям и управлению недвижимым имуществом.

3.11. Проекты актов о выбытии федерального имущества и инвентарные карточки Отдел учета ОС и ТМЦ передает руководителю структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/ директор филиала или уполномоченное им лицо, для дальнейшего оформления.

3.12. Руководитель структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/ директор филиала или уполномоченное им лицо, в течение 5 рабочих дней с момента завершения оформления проектов актов о выбытии федерального имущества, актов о техническом состоянии объекта основных средств, актов технической экспертизы объекта основных средств, иных документов, указанных в пункте 3.7 Порядка, передает такие акты и документы в Отдел учета ОС и ТМЦ для проверки и последующей передачи в Комиссию НИУ ВШЭ.
3.13. Отдел учета ОС и ТМЦ проверяет представленные документы и в течение 10 рабочих дней передает комплект документов в Комиссию НИУ ВШЭ для рассмотрения.
3.14. Комиссия НИУ ВШЭ рассматривает представленные документы и принимает решение в соответствии с полномочиями, предоставленными Положением о Комиссии. 

3.15. Утверждение актов о выбытии федерального имущества осуществляется в порядке, установленном Положением о Комиссии.  

3.16. После утверждения актов о выбытии федерального имущества проводится утилизация федерального имущества в сроки, определенные решением Комиссии НИУ ВШЭ (в случае принятия Комиссией НИУ ВШЭ решения о выбытии федерального имущества по причинам, указанным в подпункте «в» пункта 1.4 настоящего Порядка). 
3.17. Проведение утилизации федерального имущества, либо в случае необходимости проведение работ по демонтажу или разборке федерального имущества, инициирует руководитель структурного подразделения НИУ ВШЭ, за которым закреплены соответствующие виды федерального имущества/директор филиала или уполномоченное им лицо, путем заключения в установленном в НИУ ВШЭ порядке договора на выполнение соответствующих работ.
3.18. Разборка и демонтаж федерального имущества до утверждения в установленном порядке акта о выбытии федерального имущества не допускается.        
3.19. Управление бухгалтерского учета в соответствии с нормативными правовыми актами оформляет списание выбывшего федерального имущества с балансового учета.
3.20. Списание выбывшего федерального имущества производится по фактической стоимости его приобретения (изготовления) с учетом начисленной амортизации. 

3.21. Отдел учета ОС и ТМЦ приходует выявленные при списании детали выбывающего федерального имущества, а также другие материалы по текущей оценочной стоимости на дату списания такого федерального имущества.

� Правила и принципы, отраженные в Порядке, распространяются  на случаи поступления  недвижимого и особо ценного движимого имущества НИУ ВШЭ, а в отношении выбытия - на все недвижимое и движимое имущество НИУ ВШЭ, числящееся на балансовых и забалансовых счетах бухгалтерского учета приобретенное за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, безвозмездно, в порядке дарения и.т.д. в части, не противоречащей действующему законодательству.





