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1.Область применения и нормативные ссылки

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа предназначена для преподавателей, ведущих данную дисциплину, учебных ассистентов и студентов направления 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» подготовки бакалавра, изучающих дисциплину «Научно-исследовательский семинар».
Программа разработана в соответствии с:

•
Образовательным стандартом Федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по направлению подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» с квалификацией (степенью) «бакалавр», утвержденным 29.06.2012

•
Образовательной программой «Государственное и муниципальное управление» Степень: «Бакалавр» Департамента государственного администрирования  факультета Санкт-Петербургская школа социальных и гуманитарных наук  НИУ ВШЭ в Санкт-Петербурге по направлению 38.03.04  «Государственное и муниципальное управление» 

•
Рабочим учебным планом университета по направлению подготовки бакалавров 38.03.04  «Государственное и муниципальное управление», утвержденным в 2014 г. http://spb.hse.ru/umuspb/curriculum.

2.Цели освоения дисциплины
Современный этап развития общества характеризуется необходимостью применения исследовательского инструментария для анализа социально-управленческих процессов  в управленческой практике. 
Научно-исследовательский семинар представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на формирование профессиональных и общекультурных компетенций студентов как будущих государственных служащих. Основная цель научно-исследовательского семинара – сделать научную работу студентов постоянным и систематическим элементом учебного процесса. В задачи семинара входит изучение первоисточников в виде регулярных докладов международных организаций и научных работ по вопросам государственного управления и качества политико-экономических институтов для формирования навыков самостоятельной исследовательской работы.
Целью освоения дисциплины «Научно-исследовательский семинар» является формирование у студентов целостного представления о процессах научного мышления, практическое освоение студентами навыков самостоятельной исследовательской работы, развитие навыков применения исследовательского инструментария для анализа социально-управленческих процессов, базовых знаний и умений, необходимых выпускникам для успешного осуществления административно-технологической, научно-исследовательской деятельности.
Для этого решаются следующие учебные задачи:

· дать представление о сущности и методологических основах исследования 

· познакомить с алгоритмами планирования, организации и реализации исследования, а также с особенностями написания различных видов текстов, оформления и представления результатов исследования, подготовки устного выступления

· сформировать базовые практические навыки работы с научной литературой, библиографией, справочниками, базами данных, оформления результатов исследования, написания научного текста, подготовки устного выступления
· сформировать базовые практические навыки для подготовки  обзоров и проведения исследований по отдельным темам специализации

3.Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины студент должен:

Знать о содержании и основных формах исследовательской деятельности 
Уметь выявлять и формулировать актуальные научные проблемы; ставить исследовательские задачи, определять объект и предмет исследования, выделять и уточнять исследовательскую проблему, формулировать цели и задачи предполагаемого проекта, планировать работу с ним, формулировать и решать задачи, возникающие в ходе научно-исследовательской деятельности; разрабатывать программу исследования; выбирать необходимые методы исследования, модифицировать существующие и разрабатывать новые методы исходя из задач конкретного исследования.  Применять научно-исследовательский подход к разрешению проблем управления
Иметь навыки самостоятельного логического и научного анализа, конструктивно-критического отношения к результатам научной деятельности; самостоятельной организации научно-исследовательского процесса; обработки полученных в ходе исследования результатов, анализа их с учетом уже имеющихся научных данных, навыки написания (в т.ч. правильного оформления научно-справочного аппарата) и  редактирования научных текстов и подготовки устных презентаций.
В результате изучения дисциплины студент осваивает следующие компетенции:

	Компетенция
	Код по ФГОС/ НИУ
	Дескрипторы – основные признаки освоения (показатели достижения результата)
	Формы и методы обучения, способствующие формированию и развитию компетенции

	Способность развивать свой общекультурный и профессиональный уровень и самостоятельно осваивать новые методы исследования
	ОК-1
	Воспроизводит основные принципы научной деятельности, формулирует основные категории методологии науки, применяет усвоенные знания для изучения новых исследовательских методик
	Активные, интерактивные и репродуктивные методы организации и осуществления учебно-познавательной деятельности; самостоятельная работа учащихся

	Компетенция научной работы. Способность создавать новое знание, соотносить это знание с имеющимися отечественными и зарубежными исследованиями. Способность и готовность использовать знание для осуществления экспертных работ, в целях практического применения методов и теорий
	ОК-12
	Успешное выполнение работы по написанию научного отчёта по предложенной преподавателем теме научно-исследовательского проекта и по подготовке на ее основе доклада в форме электронной презентации
	Проведение исследования по предложенной преподавателем теме научно-исследовательского проекта. Публичное выступление в группе с обсуждением результатов исследования

	Владеет культурой критического мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей её достижения
	СЛК-1
	Представляет результаты аналитической и исследовательской работы в виде выступления, доклада, информационного обзора, аналитического отчета, статьи
	Презентации, эссе, доклады

	· Способен логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь
	СЛК-6
	Владеет навыками публичной речи, аргументации, ведения дискуссии; навыками литературной и деловой письменной и устной речи на русском языке, навыками публичной и научной речи
	Выступления на семинарских занятиях, участие в дискуссиях и обсуждениях

	Владеет иностранным языком на уровне, достаточном для разговорного общения, а также для поиска и анализа иностранных источников информации
	СЛК-14
	Читает и критически анализирует оригинальную литературу на иностранном языке, используя доступ к профессиональным базам данных
	Подготовка  эссеи обзоров источников по теме исследования



	Готов работать с информацией из различных источников
	ИК-4
	Владеет навыками извлечения необходимой информации из оригинального текста
	Лекции, семинары и самостоятельная работа, включающие выполнение задач и упражнений

	Способен осуществлять сбор, анализ и обработку статистических данных, информации, научно-аналитических материалов, необходимых для решения поставленных задач
	ПК-4
	Анализирует и интерпретирует данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях 
	Домашние задания, практическая работа по кейсу

	Способность использовать количественные и качественные методы для проведения научных исследований и управления бизнес-процессами
	ПК-5
	Использует методы качественного и количественного анализа в зависимости от специфики объекта и предмета исследования
	Репродуктивные  методы организации и осуществления учебно-познавательной деятельности; самостоятельная работа учащихся

	Способность обобщать и критически оценивать результаты, полученные отечественными и зарубежными исследователями; выявлять и формулировать актуальные научные проблемы
	ПК-9
	Интерпретирует основные научные положения теоретических концепций, дает оценку актуальности научных проблем и обоснованности теоретических подходов к их исследованию
	Индуктивные, дедуктивные и репродуктивные методы организации и осуществления учебно-познавательной деятельности; самостоятельная работа учащихся

	Способность обосновывать актуальность, теоретическую и практическую значимость избранной темы научного исследования
	ПК-10
	Доказательно обосновывает актуальность и практическую значимость темы исследования
	Проблемно-поисковые методы организации и осуществления учебно-познавательной деятельности; самостоятельная работа учащихся

	Способность представлять результаты проведенного исследования в виде научного отчета, статьи или доклада
	ПК-12
	Публично представляет результаты учебного исследовательского проекта
	Методы групповой дискуссии, публичной презентации

	Способен работать с информацией: находить, оценивать и использовать информацию из различных источников, необходимую для решения научных и профессиональных задач
	СК-5
	Работает с информацией: находит, оценивает и использует информацию из различных источников, необходимую для решения научных и профессиональных задач
	Подготовка и презентация доклада

	Способен грамотно строить коммуникацию, исходя из целей и ситуации общения
	СК-Б8
	Использует различные инструменты коммуникации
	Презентация доклада, семинарские занятия, написания эссе



4.Место дисциплины в структуре образовательной программы

Настоящая дисциплина относится к циклу дисциплин:

Б.ПД. «Проектная и исследовательская работа»,

   Б.ПД.1 «Научно-исследовательский семинар», 

обеспечивающих 4-х годичную подготовку бакалавра.
Изучаемый  материал согласован с материалом, изучаемым на научно-исследовательских семинарах, которые проводятся для  студентов направления 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» подготовки бакалавра на 1, 2, и 3 курсах. И является логическим продолжением НИС 1 курса.
Для освоения учебной дисциплины студенты должны владеть следующими знаниями и компетенциями:

· Обладать базовыми умениями и навыками работы на персональном компьютере на уровне стандартных программ операционной системы Windows, навыками работы с основными сервисами Интернета и  программами пакета Microsoft Office 2007 и выше: Microsoft Office Word, Microsoft Office PowerPoint
Знать

· закономерности и этапы исторического процесса, основные события и процессы мировой и отечественной экономической и интеллектуальной истории;

· основные философские понятия и категории, закономерности развития природы, общества и мышления
Уметь

· применять понятийно-категориальный аппарат, основные законы гуманитарных и социальных наук

· применять методы и средства познания для интеллектуального развития, повышения культурного уровня, профессиональной компетентности

· анализировать во взаимосвязи социально-экономические явления, процессы и институты на микро- и макро- уровне

· использовать иностранный язык в профессиональной деятельности

Основные положения дисциплины должны быть использованы в дальнейшем:

· При изучении профессиональных и специальных дисциплин 

· При выполнении курсовых работ и дипломной работы 

Тематический план учебной дисциплины

	№
	Название раздела
	Всего часов 
	Аудиторные часы
	Самостоя​тельная работа

	
	
	
	Лекции
	Семинарские занятия
	

	
	Раздел 1 Основы исследовательской деятельности
	40
	
	20
	20

	1
	Тема 1 . Сущность и методологические основы научных исследований
	8
	
	4
	4

	2
	Тема 2 . Подготовка программы исследования
	8
	
	4
	4

	3
	Тема 3 . Работа с научной литературой и правила составления библиографических описаний
	8
	
	4
	4

	4
	Тема 4 . Правила написания и оформления научных текстов (статьи, учебные эссэ, курсовые работы и др.)
	8
	
	4
	4

	5
	Тема 5. Устная презентация программы исследования
	8
	
	4
	4

	
	Раздел 2 Научные исследования социально- экономических  и политических процессов
	36
	
	16
	20

	6
	Тема 1 . Роль исследований в совершенствовании практики управления
	8
	
	4
	4

	7
	Тема 2. Социально-экономические и политические процессы как объект научного исследования 


	8
	
	4
	4

	8
	Тема 3. Методика исследования социально-экономических и политических процессов 


	8
	
	4
	6

	9
	Тема 4. Прогнозные и проективные исследования социально-экономических и политических процессов 


	8
	
	4
	6

	
	Итоговый экзамен
	
	
	
	

	
	Всего:
	76
	
	36
	40


Дисциплина читается в 1,2,3 и 4 модулях на втором курсе обучения бакалавров и призвана обеспечить развитие у студентов базовых представлений о принципах и формах научного исследования. 

6. Формы контроля знаний студентов
	Тип

контроля
	Форма

контроля
	 модули
	Параметры

	
	
	1


	2


	3


	4


	

	Текущий


	Работа на семинарских занятиях
	*
	*
	*
	*
	В течение учебного процесса задания для индивидуальной и групповой самостоятельной работы

	
	Домашнее задание
	*
	
	
	
	Поиск источников по теме предполагаемого исследования.

Оформление библиографического списка литературы по теме предполагаемого исследования.

	
	
	
	*
	
	
	Презентация программы самостоятельного научного исследования

	
	эссэ
	
	
	*
	
	Подготовка рецензии на проведенное исследование

	Итоговый
	экзамен
	
	
	
	*
	Итоговый тест (20 вопросов)


6.1. Критерии оценки знаний, навыков
НИС состоит из семинарских занятий с элементами лекций (теоретический материал представлен преподавателем в форме презентаций ориентирован на формирование у студентов практических навыков, в силу этого основной упор делается на самостоятельную работу студентов. Последовательность изучения материала и выполнение практических заданий подготавливает студента к выполнению студентом исследовательского проекта, написанию курсовой работы. В ходе обучения студенты должны выполнить ряд практических заданий (домашних и аудиторных, индивидуальных и групповых) и представить учебную программу  собственного исследования. Работа в аудитории дополняется индивидуальными консультациями, которые осуществляются преимущественно в режиме контроля за выполняемыми студентами практическими заданиями и рекомендациями в ходе работы над программой исследования.

Аудиторный контроль проводится в форме проверки заданий для самостоятельной работы на семинарских занятиях, оценки самостоятельной работы в аудитории. Задания для самостоятельной работы представляют собой набор практических заданий по изучаемым разделам дисциплины.

 Формами текущего контроля являются также домашние задания и эссэ. 

6.1.1 Критерии выставления оценки за текущий контроль по разделу 1 «Основы исследовательской деятельности»

Текущая успеваемость складывается из оценки за выполненные задания для самостоятельной работы +домашнее задания +эссе.

Домашнее задание выполняется в форме подготовки программы самостоятельного исследования и подготовки библиографического списка литературы по теме предполагаемого исследования, эссе в форме написания рецензии на одну из книг или статью, используемую при проведении самостоятельного научного исследования.

На текущем контроле студент должен продемонстрировать знания о содержании и основных формах исследовательской деятельности (как научной, так и прикладной), понимание алгоритмов планирования, организации и реализации исследования, а также оформления и представления его результатов, в том числе – особенностей написания различных видов текстов, подготовки и представления устных выступлений, подготовки наглядных средств презентации. 

Для проведения текущего контроля студент выполняет индивидуальные задания 

При выполнении заданий студент должен продемонстрировать следующие компетенции

	Виды работ
	Знания и компетенции, проверяемые в процессе выполнения данного вида работ

	 Задание 1.  Подготовить учебную программу самостоятельного исследования
	Знание о структуре программы исследования и понимание алгоритма ее подготовки

Аналитические, системные и коммуникационные компетенции: 

Освоение алгоритма разработки программы исследования

Умение ставить исследовательские задачи, определять объект и предмет исследования, выделять и уточнять исследовательскую проблему, формулировать цели и задачи предполагаемого проекта, планировать работу с ним

Умение выбирать понятия для описания и решения исследовательской проблемы и работать с ними

Способность к выработке оптимальных исследовательских стратегий с учетом имеющихся ограничений

Способность к самостоятельной работе, сбору необходимой информации (в том числе – поиску источников информации)

Способность к анализу и критической оценке существующей литературы 

Навыки написания и редактирования научных текстов

Навыки профессиональной коммуникации.

	Задание 2. Оформление библиографического списка литературы по теме предполагаемого исследования.
	Знания основных стандартов оформления научно–справочного аппарата.

Аналитические, системные и коммуникационные компетенции: 

Базовые навыки написания научных текстов, в том числе – умение правильно оформить научно-справочный аппарат

Развитие навыков профессиональной коммуникации.

	Задание 3. Написать рецензию на проведенное исследование
	Знания об особенностях содержания, структуры и стиля научных текстов вообще и данного вида текстов в частности. Знания правил редактирования и оформления научных текстов

Аналитические, системные и коммуникационные компетенции: 

Способность к критической оценке научных текстов

Навыки аргументации

Способность представить результаты самостоятельного анализа в письменной форме


Оценки  по всем формам контроля выставляются по 10-ти балльной шкале, накопленная оценка формируется путем суммирования произведения баллов на коэффициент, присвоенный каждой форме контроля.

К критериям оценки относятся:

Знание алгоритма подготовки устной презентации учебной  программы научного исследования

Способность представить в устной форме с использованием ТСО результатов собственной работы. 
Способность участвовать в дискуссии

· Аргументированность и четкость высказываний

· Доступность, ясность излагаемого материала.

· Живое изложение, умение заинтересовать.

· Убедительность выступления.

· Культура речи, четкость дикции, темп изложения.

· Фактическое наполнение высказываний.

· Способность ответов на вопросы:

      - уровень владения предметом выступления;

      - уровень   аргументации при ответе на вопросы.

Результирующая оценка является суммой накопленной оценки по двум разделам семинара + оценка за экзамен.

Итоговый контроль осуществляется в форме экзамена в тестовой форме (20 вопросов). 
При проведении экзамена в форме тестирования правильные ответы на вопросы (20) переводятся в 10-балльную шкалу следующим образом:

	Количество верных ответов
	Оценка (по 10-бальной шкале)
	Оценка (по 5-бальной шкале)

	20
	10
	Отлично

	19
	9
	Отлично

	1-18
	8
	Отлично

	15-16
	7
	Хорошо

	13-14
	6
	Хорошо

	11-12
	5
	Удовлетворительно

	10
	4
	Удовлетворительно

	7-9
	3
	Неудовлетворительно

	4-6
	2
	Неудовлетворительно

	1-3
	1
	Неудовлетворительно

	0
	0
	Неудовлетворительно


Тесты максимально оцениваются в 100 баллов (процентов), которые затем переводятся в десятибалльную систему оценки:

О100 / 10 = Ок/р
Где:

Ок/р: - оценка за контрольную работу,

О100 -  оценка за тест в сто бальной системе

При необходимости округлить оценку до целого ближайшего числа: округление выполняется в пользу студента.
6.2 Порядок формирования оценок по дисциплине 

Преподаватель оценивает работу студентов на семинарских занятиях: 
· Оауд - Оценка работы студента в аудитории (оценка за текущую успеваемость, максимальная оценка 10 баллов)

· Оценка выполнения заданий для самостоятельной работы студентов: элементы из тем, заданных для самостоятельных проработок (баллы включены в оценку выполнения каждого задания, максимальная оценка 10 баллов).

Оценки за работу преподаватель выставляет в рабочую ведомость. Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за работу на семинарских занятиях определяется перед итоговым контролем по двум разделам  - Оауд. =0,5 Оауд.1 +0,5Оауд.2
Накопленная оценка по 10-ти балльной шкале за работу на семинарских занятиях определяется перед итоговым контролем - Онакопленная. Накопленная оценка учитывает результаты студента по текущему контролю следующим образом: 

Онакопленная= 0,5 * Отекущий + 0,5 * Оауд

Где:

Отекущий - рассчитывается как взвешенная сумма всех форм текущего контроля, предусмотренных в РУП

Отекущий  =  0,4·Оэссе+ 0,3·Одз1,+ 0,3·Одз2,
Способ округления накопленной оценки текущего контроля: в пользу студента. 

Результирующая оценка за дисциплину рассчитывается следующим образом:

Орезультирующая =  0,5 ·Онакопленная + 0,5 ·Оэкзамен 

Способ округления накопленной оценки текущего контроля: в пользу студента. 

На пересдаче экзаменов студенту не предоставляется возможность получить дополнительный балл для компенсации оценки за текущий контроль.

Студент не может получить возможность пересдать низкие результаты за текущий контроль или работу на занятиях и самостоятельную работу.

7.Содержание дисциплины
Раздел 1 Основы исследовательской деятельности

Тема 1 Сущность и методологические основы научных исследований (4 часа)
1.1. Введение в организацию исследовательской деятельности

Кем  и где применяются знания о социально-экономических процессах. Содержание и основные формы исследовательской деятельности. Фундаментальные и прикладные исследования. Типы исследований. Стандарты профессиональной деятельности.

Семинарское занятие №1  Основные направления социально-экономических  исследований 

Вопросы:

1.Назовите основные типы исследований, обоснуйте, какие из них наиболее характерны в исследовании социально-экономических процессов. Может ли одно и то же исследование относиться одновременно к разным типам?

2.Каковы основные направления исследований социально-политических и социально-экономических процессов. Охарактеризуйте их.

4. Какие направления исследований на Ваш взгляд являются наиболее востребованными в современной науке?
3.Как вы думаете, от чего зависит успех исследования?

Работа в группах: тренировочные упражнения
Задание для самостоятельной работы 1

Приведите пример конкретного исследования в области экономики. Обоснуйте актуальность. Охарактеризуйте его с точки зрения принадлежности к определенной типологии. Назовите ресурсы, которые необходимы для проведения такого исследования и результат, который получен.

1.2. Методологические основы исследования

Сущность методологии исследования. Определение объекта и предмета исследования. Определение цели и задач исследования. Принципы и проблема исследования. Постановка проблемы. Критерии, которым должна соответствовать проблема исследования
Семинарское занятие №2  Методологические основы исследования
Теоретические основания постановки исследовательской проблемы. Работа с понятиями.

Вопросы:

1.Какие подходы к исследованию существуют?

2.На каких методологических принципах базируется исследование?

3.Каким критериям должна соответствовать проблема исследования?

4.Каковы наиболее типичные проявления  проблемной ситуации в научной и практической  деятельности?

5. Что такое проблема исследования? Как она определяется и оценивается?

6. Какова роль противоречия при поиске и постановке проблем?

7. Что такое понятийный аппарат исследования?

8. Каковы критерии выбора понятийного аппарата?

Работа в группах: тренировочные упражнения 

Задание для самостоятельной работы 2

Обосновать  актуальность выбранной темы. Выбрать и сформулировать исследовательскую проблему. Провести ее анализ в соответствии с требованиями к ее обозначению и постановке.
Задание для самостоятельной работы 3 (индивидуальное)
1.Сравнение понятийного аппарата двух исследований на материале двух статей по теме исследования. Поиск основных определений ключевых понятий предполагаемого исследования их сравнительный анализ, операционализация выбранных понятий. 

Семинарское занятие № 3. Методологические основы исследования

Определение объекта и предмета, целей и задач исследования
Вопросы:

1.Что является предметом социально-экономических исследований?
2.Почему важно ясно и четко сформулировать тему исследования?

3. Как взаимосвязана цель исследования и направленность исследования?

4.Каким образом конкретизируется цель исследования? Что такое задачи исследования?
5.Как сформулировать цель и задачи исследования?

6.В чем различие между целью и задачами исследования?

Работа в группах: тренировочные упражнения: 

Задание для самостоятельной работы 4
Определение объекта и предмета, целей и задач чужого исследования на основании текста статьи. Сформулировать объект и предмет, цели и задачи уже выполненного или выполняемого исследования. 

Семинарское занятие № 4 Методологические основы исследования 
Разработка гипотезы и концепции исследования. Процессуально-методологические схемы исследования. Научный результат.
Вопросы:

1.Для чего необходима гипотеза в исследовании? Каковы основные требования к ее конструированию?

2.Какие гипотезы различают?

3.Какие требования должны предъявляться к научной гипотезе?
4. Какие методы используются для проверки гипотезы?

5.Чем определяется разнообразие процессуально-методологических схем исследований?
6.Какие подходы к исследованию существуют? Какой подход является наиболее приемлемым для Вашего исследования? Почему?

7.Какими могут быть результаты исследования?
Задание для самостоятельной работы 5 (индивидуальное)
Сформулируйте, какие предположения-догадки возникли у Вас в процессе исследования. Подвергните их логической проверке. Обоснуйте выбор рабочей гипотезы Вашего исследования.
Тема 2. Подготовка программы исследования(4 часа)
Сущность и формы организации исследования, особенности планирования исследований. Программа и план исследования. Составление календарного плана исследования. Основные элементы программы исследования. Мотивационные, содержательные, организационно-технические аспекты выбора предмета. Методы и источники исследования.
Семинарское занятие № 5 Основные элементы программы исследования. Выбор предмета исследования
Вопросы:
1.В чем сущность организации исследования?

2.Какова последовательность действий при проведении исследования?
3.Что должно быть отражено в программе исследования?
4.Из каких составляющих складывается план исследования?

5.Какие основные принципы составления плана исследования?

6.От чего зависит выбор той или иной формы организации исследования?
7.Что общего и отличного в программе и плане исследования?

8.Какие виды технологических схем проведения исследований существует, при каких обстоятельствах целесообразно применять каждую из них?

9.От чего зависит выбор той или иной формы организации исследования?

Задание для самостоятельной работы 5 (индивидуальное)
Предложите программу исследования в интересующей Вас области. Обоснуйте выбранную Вами форму для организации исследования. Какая технологическая схема применима для такого исследования? Предложите календарный план предполагаемого исследования. Обоснуйте выбор методов исследования. Каковы предполагаемые результаты?
Домашнее задание 1.  Подготовить учебную программу самостоятельного исследования.

Тема 3. Работа с научной литературой и правила составления библиографических описаний(4 часа)
Семинарское занятие № 6 Поиск литературы по теме предполагаемого исследования. Источниковедческий анализ документа.
Вопросы:
1.  Каковы основные стратегии поиска научной литературы?

2.Как правильно читать научную литературу? 

3.Как организовать личный архив?

4.Для чего нужен обзор литературы?

5.Как обеспечить научную новизну проекта?
6.Как выбирать источники для подбора литературы по теме исследования

7.Какие  виды источников Вы знаете?

8. Чем отличаются материалы СМИ как источники?

9.Как правильно давать ссылки на источники, найденные в интернете?

Задание для самостоятельной работы 6(индивидуальное)
Поиск источников по теме предполагаемого исследования.

Семинарское занятие № 7 Составление библиографических описаний

Вопросы:

1. Каковы функции библиографических описаний?

2. Каковы основные правила составления библиографических описаний?

3. Какие данные о книге, сборнике, статье, журнале необходимо знать, чтобы правильно составить библиографическое описание?

Домашнее задание  2 Оформление библиографического списка литературы по теме предполагаемого исследования.

Тема 4. Правила написания и оформления научных текстов (статьи, учебные эссэ, курсовые работы и др.)

Семинарское занятие № 8 Анализ, и редактирование и написание научных текстов
Вопросы

1. Какие основные виды научных текстов Вы знаете, каковы их особенности?

2. Какой должна быть структура научного текста?

3. Как спланировать работу над текстом?

4. О чем писать во введении и заключении?

5. Как построить основную часть текста?

6. Что такое компиляция, плагиат?

7. Каковы типичные ошибки в письменных текстах?

Задание для самостоятельной работы 8 (индивидуальное)
Анализ и редактирование текста

 Семинарское занятие № 9 Оформление научных текстов, оформление цитат в тексте
Вопросы

1. В чем заключаются особенности оформления научных текстов?

2. Каковы правила оформления квалификационных работ? 

3. Как оформить научно-справочный аппарат?

4. Чем различаются основные способы оформления ссылок на источники и примечаний: ссылки на список литературы (нумерованный и алфавитный), сноски (постраничные и концевые). 

5. Каковы правила оформления графиков, диаграмм, таблиц, рисунков?

6. Каковы функции цитат и ссылок?

7. Чем различаются основные формы цитирования (дословное и косвенное)?

8. Каковы правила оформления ссылок на цитаты, приводимые по вторичным источникам?

Задание для самостоятельной работы 9 (индивидуальное)
Переоформление ссылок в научной статье по заданному стандарту.

Оформление цитат во фрагменте готового текста.

Переоформить ссылки во фрагменте готового текста (в виде сносок и в виде ссылок на список литературы).

Задание 3 Написать рецензию на одну из книг
Тема 5. Устная презентация программы исследования(4 часа)
Семинарское занятие № 10.1 Устная презентация учебной программы самостоятельного исследования
Вопросы:
1. Виды презентаций?

2. Как построить выступление?

3. Как соблюсти регламент?

4. Как подготовить презентацию?

5. Как контролировать внимание аудитории?

6. Как задавать вопросы и оппонировать докладчику?

7. Как выступать в качестве оппонента?

Семинарское занятие № 10.2 Экспертиза научных проектов

Вопросы:

1.Каковы критерии оценки исследовательского проекта?

2. Каковы принципы обеспечения эффективности исследования?

3.Как можно оценить результаты исследования?

Задание для самостоятельной работы 10(индивидуальное)
Экспертиза (анализ) исследовательского проекта, подготовленного другим исследователем. Напишите рекомендацию для проекта, подготовленного другим студентом.

Раздел 2. Научные исследования социально-экономических  и политических процессов 

Тема 1. Роль исследований в совершенствовании практики управления (4 часа)
Повторение: Понятие исследования. Научное исследование: теоретическое и эмпирическое, фундаментальное и прикладное. Виды исследований в структуре социально-гуманитарного знания. Основные элементы исследования. Роль исследований в совершенствовании практики управления. Понятие научно-исследовательской программы. Типология научно-исследовательских программ. Организационное, технологическое и финансовое обеспечение исследовательского процесса.
 Роль исследовательской деятельности в государственном и муниципальном управлении. Государственная политика и ее роль в управлении социально-экономическими процессами. Направления государственной политики. Механизмы реализации государственной политики. 


Основные функции исследования социально-экономических и политических процессов: познавательная, информационно-аналитическая, диагностическая, прогностическая, управленческая. Фактологическое обеспечение исследования. Соотношение научного факта и факта социальной действительности. Система фактов как основа обобщений и доказательств. Противоречивость фактов как источник новых исследований. Проблема доверия к источнику информации.

Тема 2 . Социально-экономические и политические процессы как объект научного исследования (4 часа)


Понятие процесса, социально-экономического процесса, политического процесса. Виды процессов и уровни протекания. Типология социально-экономических процессов. Трансформационные процессы и процессы реформирования. Процессы развития: направленные (прогресс), циклические, волновые. Управляемые и неуправляемые процессы. Экономические реформы: опыт и проблемы исследования. Социально-политические процессы, их свойства, особенности, классификация. Процессы модернизации российского общества. Реформирование системы государственного и муниципального управления в современном российском обществе. Комплексные исследования социально-экономических и политических процессов, их место в решении проблем государственного и муниципального управления. 

Понятие социальной экспертизы. Основные типы экспертов. Методы отбора экспертов. Объект, предмет экспертных оценок. Виды социальной экспертизы. Экспертиза конкурсных проектов и программ. Характеристика Российских и международных фондов и организаций, проводящих конкурсы грантов на исследовательскую и практическую работу в социальной сфере.

Работа в группах: социально-политические и социально-экономические процессы как предмет научного исследования.

Тема 3. Методика исследования социально-экономических и политических процессов (4 часа)

Повторение: Объект и предмет исследования. Постановка исследовательских задач. Выбор и интерпретация основных понятий и категорий. Формулирование рабочих гипотез. 

Контекст исследования социально-экономических и политических процессов. Выбор концепции исследования, обоснование логической схемы и принципов анализа. Определение методов исследования. Метод наблюдения. Статистическое наблюдение. 

Экономические и социологические методы исследования. Сценарный метод. Игровой метод. Совместные решения. Эксперимент и его функции в исследовании социально-экономических и политических процессов. 

1. Диагностика и диагностическая процедура в научном исследовании: понятие, генезис, современное состояние. Задачи и содержание диагностики социально-экономических и социально-политических проблем. Диагностика как способ определения точек социально-экономического роста. Методы диагностики: диагностическое наблюдение, диагностическое интервью, разработка когнитивной карты проблемной ситуации, структуризация проблемного поля.

2. Примеры диагностических схем. Схема Фонда «Институт экономики города». Схема «GDF» («Grassroots Development Framework») Интер-Американского Фонда. 

Работа в группах: тренировочные упражнения по методам исследования.

Тема 4. Прогнозные и проективные исследования социально-экономических и политических процессов (4 часа)

Место и значение прогнозирования в системе управления научно-технического и социально-экономического развития общества. Прогнозирование как необходимый элемент разработки стратегии экономического и социального развития страны. Комплексные программы и их прогностическая база. Прогнозы как информационная основа для разработки территориально-отраслевых программ развития. Роль прогнозирования в ориентации системы управления на использование интенсивных факторов общественного развития.

Социальное проектирование как процесс конструирования действия, направленного на достижение социально-значимой цели. Три подхода к социально-проектной деятельности: объектно-ориентированный, проблемно-ориентированный и субъектно-ориентированный подходы. Определение понятия социальных проблем и методы их социологического выявления. Предмет социального проектирования. Субъекты проектной деятельности. Государственное программирование как механизм реализации государственной политики. Целевые комплексные программы: понятие, функции в системе государственного управления. Типы программ. Принципы и методы государственного программирования.

Работа в группах: тренировочные упражнения по методикам прогнозных и проективных исследований исследования.

8.  Образовательные технологии

При реализации различных видов учебной работы используются активные и интерактивные формы проведения занятий - деловые игры, разбор практических заданий и др.

· Презентационный материал на занятиях транслируется с помощью проектора на большой экран

· При проведении обучающих сессий экран компьютера преподавателя транслируется на экраны компьютеров студентов.

· Разбор статей – ключевая составляющая научного семинара. Образовательные технологии

В результате каждый студент ознакомится со всеми статьями, а не только с той, устную презентацию которой он готовит.

9.  Оценочные средства для текущего контроля и аттестации студента

9.1. Примеры тестовых заданий
1.      Какой тип социально-управленческих технологий используется в условиях неопределенности цепей воздействия?
а) целевой         б) поисковый                в) ситуационный           г) корректируемый
2.      Укажите схематичное обозначение современной парадигмы управления.
a) S ↔ О          б) S → О       в) S  →  S'        г) S ↔ S'
3.      Объектом для социально-управленческого воздействия в обществе выступают:
а) потребности              б) интересы                  в) ценности                   г) традиции
4.      К социальным методам управления относится:
а) социальное планирование      

 б) моральное поощрение      

в) поддержка корпоративной культуры     
 г) убеждение
5.      К методам социологического исследования управления относятся:
а) контент-анализ        

      в) глубинное интервью

б) анкета                                            г) SWOT-анализ

 6.  Охарактеризуйте отличие социального управления от манипулирования:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
7. Социальные технологии в управлении – это:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Охарактеризуйте важнейшие направления прикладного исследования процессов государственного управления.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________9. Научная процедура установления связи концептуального аппарата исследования с его методическим инструментарием – это: 

А) релятивизация исследовательских инструментов.

Б) операционализация понятий.

В) построение выборки.

Г) анализ эмпирических данных.

Д) статистический анализ.

10. Неформальная личная беседа, проводимая интервьюером по заранее намеченному плану и основанная на использовании методик, побуждающих респондентов к продолжительным и обстоятельным рассуждениям по интересующему исследователя кругу вопросов – это:

А)  экспертное интервью.

Б)  фокусированное интервью.

В)  фрмализованное интервью.

Г)  глубинное интервью.

Д)  подготовленное интервью.

11. Перечислите основные элементы программы исследования:

А)  

Б)  

В)  

Г)  

Д)  

9.2. Вопросы для оценки качества освоения дисциплины

Для самопроверки студентов по каждому разделу дисциплины предложены вопросы.

10. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

10.1. Раздел: Основы исследовательской деятельности

Литература

Базового учебника по дисциплине нет
Основная литература

· Радаев В.В. Как организовать и представить исследовательский проект: 75 простых правил. М.: ГУ-ВШЭ, Инфра-М, 2001. 

· Безрукова В. С. Как написать реферат, курсовую, диплом. М., 2004. - 176с

· Воронцов Г.А. Письменные работы в вузе: Учеб. пос. / Г. А. Воронцов.  2-е изд. - Ростов н/Д.: Феникс , 2002. - 192с.

· Колесникова Н.И. От конспекта к диссертации: Учебное пособие по развитию навыков письменной речи. Изд. 3-е. М.: Флинта, Наука, 2009. - 288с. 

· Петрова С.А., Ясинская И.А. Основы исследовательской деятельности. – М.: ФОРУМ, 2010. – 2008 с.

· Шкляр М.Ф. Основы научных исследований.- М.: Дашков и К, 2009.-244с. 

Дополнительная литература

· ГОСТ Р 7.0.5.2008. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления. М.: Стандартинформ, 2008.

· Безуглов И.Г., Лебединский В.В., Безуглов А.И. Основы научного исследования .- М.: Академический проект, 2008. - 208с.

· Борикова Л. В., Виноградова Н. А. Пишем реферат, доклад, выпускную квалификационную работу. Учеб. пос. СПб:  2002. - 128с.

· Волков Ю.Г. Диссертация. Подготовка, защита, оформление. М.: Гардарики, 2002.

· Калинин С.Ю. Библиографический аппарат научной публикации // Библиография. 1993. №2. С. 36-45.

· Кузин Ф.А. Магистерская диссертация. Методика написания, правила оформления и процедура защиты. М.: Ось-89, 1998.

· Методические рекомендации по написанию эссе и рефератов/ сост. Е.А. Трифонова. СПб.: изд-во СПб ГУ-ВШЭ, 2005. - 35с. 

· Свистунова Е.В. Как грамотно оформить, правильно презентовать и успешно защитить письменную работу. М.: СтереоМИР, 2006.-116 с.

· Волков Ю.Г. Диссертация. Подготовка, защита, оформление. М.: Гардарики, 2002.

· Ожегов С.И. Отчет о научно-исследовательской работе. Общие требования и правила оформления. ГОСТ 7.32.81. М.: Изд-во стандартов, 1981.
· Эко У. Как написать дипломную работу. М.: Книжный дом «Университет», 2001.

· Berry R. The Research Project. How to Write it. London: Routledge, 2000. Ch. 5-9.

· Grafton A. The Footnote. A Curious History. Cambridge (Mas.): Harvard University Press, 1997.

Источник в Интернете:

Радаев В.В. Как организовать и представить исследовательский проект. 75 простых правил. М.: ГУ-ВШЭ, Инфра-М, 2001

http://narod.ru/disk/2882665000/radaev.rar.html
ГОСТ Р 7.0.5-2008 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. URL:  http://standartgost.ru/g/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_%D0%A0_7.0.5-2008 (Дата обращения16.09.2015)
10.2. Раздел: Научные исследования социально-экономических  и  политических процессов
 Основная литература
1. Кожухар В.М. Основы научных исследований. М.: Дашков и Ко, 2010.

2. Кожухар В.М. Практикум по основам научных исследований. М., 2008.

3. Новиков А.М., Новиков Д.А. Методология научного исследования. М.: Либроком, 2010

4. Лавриненко В.Н., Путилова Л.М. Исследование социально-экономических и политических процессов: Учебное пособие. - М.: ВЗФЭИ, 2004.

5. Паниотто В. И., Максименко В. С. Количественные методы в социологических исследованиях. - Киев, 2003.

6. Плотинский Ю. М. Модели социальных процессов: Учебное пособие для высших учебных заведений. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – М.: Логос, 2001.

7. Рой О.М., Киселева А.М. Исследование социально-экономических и политических процессов. Практикум. – СПб: Питер, 2006. 

8. Ружиэйро В. Мышление. Пятнадцать уроков для начинающих авторов. – М.: Флинта, 2006.

9. Семенова В.В. Качественные методы: введение в гуманистическую социологию: Учеб. пособие для студентов вузов / Ин-т социологии РАН. - М.: Добросвет, 1998

10. Степин B.C. Философия науки. Общие проблемы. М., 2004.

11. Уильямс Дж. Исследование. Шестнадцать уроков для начинающих авторов. – М.: Флинта, 2005.

12. Уэстон Э. Аргументация. Десять уроков для начинающих авторов. – М.: Флинта, 2008.
13. Философия науки: Общие проблемы познания. Методология естественных и гуманитарных наук: хрестоматия / отв. ред.-сост. Л.А Микешина. — М.: Прогресс-Традиция: МПСИ: Флинта, 2005.

Дополнительная литература 

1. Акоф Р. Искусство решения проблем. – М., 1982.

2. Батыгин Г. С. Лекции по методологии социологических исследований: Учебник для гуманитарных вузов. - М.: АСПЕКТ - ПРЕСС, 1995. 

3. Белановский С.А. Методика и техника фокусированного интервью: Учебно-методическое пособие. М., 1993.

4. Девятко И.Ф. Диагностическая процедура в социологии: Очерк истории и теории. – М.: Наука, 1993.

5. Зерчанинова Т.Е. Исследование социально-экономических и политических процессов. – М.: Логос, 2010. – 304 с.

6. Лавриненко В.Н., Путилова Л.М. Исследование социально-экономических и политических процессов: Учебное пособие. - М.: ВЗФЭИ, 2004.

7. Луков В.А.  Социальное проектирование. – М.: Социум, 2000.

8. Минина В.Н. Методы социального программирования. Уч. пос. – СПб., 1999.

9. Минина В.Н. Социальное программирование: теоретико-методологический аспект. СПб., 1997

10. Неретина Е.А. Управление социальными процессами. – Саранск: «Красный Октябрь», 1999.

11. Современная философия науки: Хрестоматия / Сост. А.А. Печенкин. М., 1996.

12. Татарова Г.Г. Методология анализа данных в социологии (введение). Учебник для вузов. 2-е изд. М.: NOTA BENE, 1999. 

13. Толстова Ю. Н. Измерение в социологии. М., 1998.

14. Толстова Ю.Н. Анализ социологических данных: методология, описательная статистика, анализ связи между номинальными признаками. М.: Научный мир, 2000. 

15. Ahonen, P. 2014. Administrative Research in a Neoinstitutionalist Perspective: Finland, Calling for Globalization, and the Rehabilitation of Public Administration. Administration & Society 46: 747-74.

16. Bell, J. 2010. Doing your research project: a guide for first-time researchers in education, health and social science. 5th ed. Maidenhead: Open University Press.

17. Berg, B.  L.  &  Lune, H.  2011.  Qualitative  research  methods  for  the social  sciences. 8th ed. Boston:  Pear.

18. Berry, D. 2010. Gaining funding for research: a guide for academics and institutions. Maidenhead, Hampshire: Open University Press.

19. Blaxter, L., Hughes, C. & Tight, M. 2010. How to research, 4th edition. London: Open University Press.

20. Bouckaert, G. Walle, S. & Kampen, J. K. 2005. Potential for comparative public opinion research in public administration. International Review of Administrative Sciences 71: 229-40.

21. Brower, R. S., Abolafia, M. Y. & Carr, J. B. 2000. On Improving Qualitative Methods in Public Administration Research. Administration & Society 32: 363-97.

22. Curry, D., Walle, S., Gadellaa, S. 2014. Public Administration as an academic discipline: trends and changes in the COCOPS academic survey. URL: http://www.cocops.eu (accessed September 01, 2014).

23. Darlington, Y. 2002. Qualitative research in practice: Stories from the field. Buckingham: Open University Press. 

24. Denscombe, M. 2010. The good research guide: For small-scale social research projects, 4th ed. London: Open University Press.

25. Denscombe, M. 2012. Research proposals: A practical guide. Maidenhead: Open University Press.

26. Denzin, N. & Lincoln, Y. (Eds.) 2012. Collecting and interpreting qualitative materials. 4th ed. California: SAGE. 

27. Evans, M. 2007. The art of prescription: theory and practice in Public Administration research. Public Policy and Administration 22: 128-52. 

28. Fenwick, J. & McMillan, J. 2014. Public Administration: What is it, why teach it and does it matter? Teaching Public Administration 32: 194-204.

29. Field, A. 2013. Discovering statistics using IBM SPSS statistics, 4th ed. London: SAGE.

30. Fielding, J. & Gilbert, N. 2006. Understanding social statistics, 2nd ed. London: SAGE.

31. Friese, S. 2012. Qualitative data analysis with ATLAS.ti. Los Angeles: SAGE. 

32. Friese, S. 2013. ATLAS.ti 7 User Guide and Reference, http://www.atlasti.com/uploads/media/atlasti_v7_manual_201312.pdf  (accessed September 01, 2014).

33. Gilbert, N. (Ed). 2008. Researching social life. 3rd ed. London: SAGE.

34. Hardy, M. A. & Bryman, A. 2009. Handbook of data analysis. London: SAGE.

35. Heschel, R. T., Crowley, A. A. & Cohen, S. S. 2005. State policies regarding nursing delegation and medication administration in child care settings: a case study. Policy Politics Nursing Practice 6: 86-98.
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 Интернет-ресурсы
Resources on Academic Writing

The universities’ academic writing center often offer a variety of free services and articles to help in improving writing skills. Resources are noted on their web sites:

· Central European University - Center of Academic Writing. URL: http://caw.ceu.hu/online-writing-resources (accessed September 01, 2014).

· Coventry University Academic writing resources. URL: http://www.coventry.ac.uk/study-at-coventry/student-support/academic-support/centre-for-academic-writing/support-for-students/academic-writing-resources (accessed September 01, 2014).

· Harvard College Writing Center. URL: http://writingcenter.fas.harvard.edu/pages/resources  (accessed September 01, 2014).

· National Research University Higher School of Economics Academic Writing Center. URL: http://academics.hse.ru/writing_skills (accessed September 01, 2014).

· Palgrave Study Skills. URL: http://www.palgrave.com/studentstudyskills (accessed September 01, 2014).

· Purdue University Online Writing Lab (OWL). URL: https://owl.english.purdue.edu/owl (accessed September 01, 2014).

· The University of Leicester Writing Resources. URL: http://www2.le.ac.uk/offices/ld/resources/writing/writing-resources (accessed September 01, 2014).

· The University of Victoria Writer's Guide. URL: http://web.uvic.ca/wguide/Pages/MasterToc.html (accessed September 01, 2014).

General Resources on Social Science Research Methods 
· Research methods knowledge database: a web based textbook on research methods aimed at undergraduate and postgraduate students. Produced by Cornell University in the USA. URL: http://www.socialresearchmethods.net (accessed September 01, 2014).

· Resource for methods in evaluation in social research: web site providing information on

· how to evaluate research. URL: http://gsociology.icaap.org/methods (accessed September 01, 2014).

· Research methods and statistics arena: an up-to-date guide to books and journals in research methods. Includes free datasets for SPSS. URL: http://www.researchmethodsarena.com/resources/resources.asp (accessed September 01, 2014).

· Internet for Social Research Methods (Virtual training suite): a free online tutorial to help university students develop their Internet research skills. URL: http://www.vts.intute.ac.uk/he/tutorial/social-research-method (accessed September 01, 2014).

Resources on Research in Public Administration 

· Economic Policy Institute: EPI, a nonprofit Washington D.C. think tank, broadens the discussion about economic policy to include interests of low- and middle-income workers. URL: http://www.epi.org (accessed September 01, 2014).

· Government Technology: A resource to learn about digital communities and e-Government. URL: http://www.govtech.com (accessed September 01, 2014).

· National Center for Public Analysis: NCPA’s goal is to solve problems by relying on the strength of the competitive, entrepreneurial private sector. URL: http://www.ncpa.org (accessed September 01, 2014).

· Public Sector Research Centre: PwC’s goal is to make effective, practical contributions to the debate on a wide range of public service issues. URL:  http://www.pwc.com/gx/en/psrc/index.jhtml (accessed September 01, 2014).

· Public Services International Research Unit: PSIRU researches the privatisation and restructuring of public services around the world, with special focus on water, energy, waste management, and healthcare. It produces reports and maintains an extensive database on the multinational companies involved. This core database and website are financed by Public Services International (PSI), the global confederation of public service trade unions. URL: http://www.psiru.org (accessed September 01, 2014).

· The German Research Institute for Public Administration: FÖV is the only non-university institution in the Federal Republic of Germany doing application-oriented fundamental research in the field of administrative sciences. The Institute’s range of tasks relates to research in the field of administrative science with specific regard to the public administration’s practical needs and functions. URL: http://www.foev-speyer.de/home/home_engl.asp (accessed September 01, 2014).

· The Institute for Public Service and Policy Research: an interdisciplinary research and public service unit of the University of South Carolina, USA. Their purpose is to help governments by addressing current and emerging public policy, governance and leadership issues through our educational activities, applied research, and technical assistance programs. URL: http://www.ipspr.sc.edu (accessed September 01, 2014).

The Public Affairs Research Institute: PARI is an independent research institute based in Johannesburg, South Africa. Its mission is to bring theoretically-informed social science research into the service of answering some of the major questions facing the public sector.
· The main research projects analyze the organizational dynamics of the public sector and conduct a research into social change, citizenship and governance. URL: http://www.pari.org.za (accessed September 01, 2014).
· Urban Institute: The Urban Institute gathers data, conducts research, evaluates programs, offers technical assistance overseas, and educates Americans on social and economic issues. URL: http://www.urban.org (accessed September 01, 2014).
11. Материально-техническое обеспечение НИС

При проведении практических и семинарских занятий используется компьютер, мультимедийный проектор, электронная почта (студенты создают электронный ящик, на который преподаватель высылает основные слайды и презентации к занятиям, а студенты выполненные домашние задания)


Презентационный материал на занятиях транслируется с помощью проектора на большой экран


При проведении обучающих сессий экран компьютера преподавателя транслируется на экраны компьютеров студентов

