КАРТОЧКА СОПРОВОЖДЕНИЯ СЧЕТА К ОПЛАТЕ (СЛУЖЕБНЫХ ЗАПИСОК)

	Заполняется ответственным исполнителем от подразделения по счету

	Счет № _____________________________________________  от « ____»_________20___г.

	Поставщик ___________________________________________________________________
                                                                               (название организации)

	СУММА оплаты по счету (в случае аванса/полного расчета)
	

	Номер и дата договора
	

	ФЦО
	

	МОЛ (в случае закупа ТМЦ), подпись
	

	Телефон для связи
	

	ФИО, подпись и дата представления счета в ПЭО ответственным по счету 
	

	Комплектность документов

	Копия
	Оригинал
	

	Счет       
	Служебная записка               

	Товарная накладная                              
	Чеки (товарные, кассовые)                                 

	Акт сдачи-приемки работ, услуг
Счет-фактура                                       
	Приходный складской ордер               
Отчет агента

	Контракт/договор                                                                                                                     
Требование на склад                                                                                                                     
	                                                                 

	Наименование мероприятия, № приказа (в случае проведения расходов под мероприятие/проект)
	

	Заполняется сотрудником Отдела закупок

	ФИО, подпись
	

	Заполняется сотрудником ПЭО

	Источник финансирования
	

	Номер регистрации в ПЭО
	

	Номер договора в системе ИС-ПРО (хозяйственный)
	

	Номер договора в системе ИС-ПРО (основной доходный)
	

	Статья КОСГУ
	

	ФИО, подпись
	

	Заполняется сотрудником Бухгалтерии

	ФИО, подпись
	


