Выдержка из положения о заполнении персональных страниц:
 
3.1. Ответственность за своевременное заполнение и обновление персональной страницы на официальном сайте (портале) Университета  несет работник.

3.2. В случае  выявления недостающей или неточной информации работник самостоятельно или при помощи ответственного от подразделения размещает недостающую информацию в порядке, установленном настоящим Регламентом.

В случае отсутствия информации или обнаружения неточной информации в разделах, заполняемых автоматически через базы данных Университета, работник информирует об этом Дирекцию по порталам по адресу: portal@hse.ru.

3.3. В случае отсутствия у работника логина и пароля для самостоятельного  редактирования данных персональной страницы, он обращается в Дирекцию по порталам по адресу: portal@hse.ru. Дирекция по порталам предоставляет работнику доступ к персональной странице и консультирует по вопросам ее редактирования.
 
Для получения логина и пароля отправьте письмо примерно следующего содержания по адресу:portal@hse.ru со своего корпоративного почтового ящика.
Здравствуйте,  Уважаемые коллеги!
Прошу Вас выслать на мой адрес логин и пароль для заполнения персональных страниц нижеприведённого сотрудника НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.
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