Национальный исследовательский университет 

«Высшая школа экономики» - Санкт-Петербург
______________________________________________________________________________
Программа семинара для работников учебных частей
«Роль учебных частей факультетов в решении актуальных вопросов 
организации учебного процесса»
8 февраля 2013, ул. Союза-Печатников, д. 16, ауд. 405 и ауд. 414
______________________________________________________________________________
Ведущие семинара:
Специалисты учебно-методического отдела, общего отдела, юридического отдела

 НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург

_______________________________________________________________________________
Цель: 

Повышение квалификации работников учебных частей деканатов и заместителей деканов, ответственных за учебную работу на факультете. Создание общего графика работы учебной части.
Задачи:
1. Актуализировать задачи, стоящие перед учебными частями деканатов и основные бизнес-процессы, происходящие в учебных частях.

2. Систематизировать типичные действия работников учебных частей деканатов, согласовать сроки и порядок оформления представления основных документов.

3. Проанализировать взаимосвязи бизнес-процессов и информационных систем, используемых в профессиональной деятельности работников учебных частей.

4. Разработать годовой план-график работы учебной части.

_______________________________________________________________________________

Часть I «Вводная» 09:15 – 10:00 (Ауд. 405)
	09:15 – 09:30
	Регистрация участников

	09:30 – 10:30
	Презентация учебных частей факультетов и УМО


Часть II «Базовая» 10:00– 11:45 (Ауд. 405)
	10:30 - 10:45
	Задачи учебных частей факультетов в свете «дорожной карты» НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург.
	Гордин В.Э.

	10:45 – 11:00
	Роль учебных частей факультетов в проведении аккредитационных процедур. 
	Васильева Ю.С.

	11:00 – 11:30
	Правовые вопросы, возникающие при работе учебной части факультета. Работа с обращениями студентов.
	Рябинчук П.Г.

	11:30 – 12:00
	Опыт работы факультета экономики: сравнительная характеристика информационных систем, необходимых для работы учебной части.
	Бойко Т.В.


Перерыв 30 минут   12:00 – 12:30
Часть III «Вариативная» 12:30 – 14:00 (ауд. 405, ауд. 414, ауд. 407 , ауд. 411)
ДПВ   12:30 – 13:00 
Делопроизводство и документоведение учебной части факультета.  Актуальные вопросы работы СДОУ (Степанов Ю.В.) ауд. 405
Факультативы   13:00 – 14:00 
По выбору 2 из 4. Длительность каждого факультатива – 30 минут.
1. Определение задач учебных частей в обеспечении материального стимулирования студентов. (Исаенко Т.А.) ауд. 414
2. Анализ функциональных возможностей информационной системы АСАВ при заполнении «Книги регистрации выданных дипломов»  (Шарапова Г.А.) ауд.407
3. Определение путей сопряжения РУПов и расписания. Контроль выполнения нагрузки ППС. (Корнева А.М. и Петросян Н.З.) ауд. 411
4. Оптимизация сбора, обработки  и анализа информации по практикам. (Смородина Ю.В.) ауд. 405
Перерыв 15 минут   14:00 – 14:15
Часть IV «Практическая» 14:15 – 16:00 (ауд. 405 и ауд. 414)
Определения последовательности бизнес-процессов, реализуемых учебной частью. Создание  календарного плана работы учебных частей . 

Работа в малых группах. (14:15 – 15:15) Презентация результатов работы в группах. (15:15 – 15:45)

Модератор – Шереметова В.В.
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Часть IV «Итоговая» 15:45 – 17:00 (ауд. 405)
Обсуждение результатов работы на семинаре. Подведение итогов семинара. Вручение сертификатов.
