Правила подготовки курсовых работ 

студентами 1 курса

юридического факультета НИУ ВШЭ – Санкт-Петербург 
(направление «Юриспруденция» (бакалавриат)) 

Настоящие Правила разработаны в соответствии с Положением о курсовой и выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам  бакалавриата, специалитета и магистратуры в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики», утвержденном ученым советом НИУ ВШЭ (протокол от 28.11.2014 №8).

1. Общие положения

1.1.  Курсовая работа представляет собой исследование – анализ первоисточника (нормативного правового акта, правового памятника, труда автора), которому посвящена тема курсовой работы. 

1.2. Курсовая работа выполняется индивидуально.

2. Этапы подготовки и выполнения курсовой работы 

2.1. В срок до 15 октября текущего учебного года темы курсовых работ размещаются в системе LMS.

2.2. Выбор тем осуществляется в срок до 10 ноября текущего учебного года.

2.3. В срок до 15 декабря текущего учебного года директором филиала издается приказ об утверждении тем курсовых работ и установлении срока представления итогового варианта курсовой  работы. Изменения в приказ могут вноситься не позднее чем за месяц до срока представления итогового варианта курсовой работы.

2.4. Порядок подготовки курсовой работы включает: 

 2.4.1. представление студентом научному руководителю проекта курсовой работы, включающего цели и задачи, план работы и список основных источников – в срок до 25 декабря текущего учебного года;

2.4.2. первое представление студентом научному руководителю готовой курсовой работы, при котором преподаватель удостоверяется в предъявлении курсовой работы в полном объеме и консультирует студента по вопросам, возникшим в ходе подготовки курсовой работы, – в срок до 25 апреля текущего учебного года;

2.4.3. загрузка курсовой работы студентом в систему LMS для проверки работы на наличие плагиат – в срок до 10 мая текущего учебного года; 

2.4.4. представление студентом итогового варианта курсовой работы (со справкой из системы «Антиплагиат») – в срок до 11 мая текущего учебного года;

2.4.5. оценивание научным руководителем курсовой работы и подготовка отзыва на курсовую работу – в срок до 21 мая текущего учебного года.

3. Требования к содержанию и оформлению курсовой работы 
3.1. Обязательные элементы

Курсовая работа включает:

3.1.1. Титульный лист, оформленный в соответствии с образцом, утвержденным для курсовых работ Советом  факультета. 

3.1.2. Оглавление, содержащее перечень основных структурных элементов работы и страницы их размещения в курсовой работе, а также ключевые слова. 

3.1.3. Введение, в котором формулируются цель и задачи работы, дается ее общая характеристика.

3.1.4. Основная часть, где излагается содержание соответствующего теме материала. Как правило, основная часть включает не более трех разделов (параграфов).

3.1.5. Заключение, в котором подводятся итоги проделанной работы, делаются выводы.

3.1.6. Список использованных источников и литературы, в котором в алфавитном порядке приводится перечень наименований  с указанием их порядкового номера. Оформление ссылочно-библиографического аппарата производится в соответствии с Приложением к настоящим Правилам.

3.1.7. Резюме на английском языке (summary), содержащее общие сведения о курсовой работе.

3.2. Требования к оформлению
3.2.1. Курсовая работа представляется на проверку в печатном виде, прошитой в пластиковом скоросшивателе с прозрачной передней обложкой. Текст должен иметь сплошную нумерацию страниц (номер на первой странице, т. е. титульном листе, не ставится). 

3.2.2. Перед началом каждого нового параграфа необходимо сделать отступ в виде двойного интервала, выделить новый параграф из текста, озаглавив и обособив его от предыдущего текста. Структурные части работы (введение, основная часть, заключение, список использованной литературы) начинаются с новой страницы.

3.2.3. При цитировании делаются точные ссылки на источник с указанием  конкретной страницы, с которой взята цитата (см. п. 4.3.1-4.3.7). Сноски делаются на каждой странице, нумерация сносок – сквозная (не постраничная). Цитаты в тексте работы следует брать в кавычки. Цитаты должны быть оправданы целями и задачами курсовой работы и не должны превышать 25% общего объема работы. 

Сноски оформляются не только на цитаты (приводимые с использованием кавычек»), но и на пересказ автором курсовой работы содержания использованных источников и литературы собственными словами.

3.2.4. Объем курсовой работы (без учета титульного листа, списка использованных источников, литературы и резюме на английском языке) составляет не более 0,5 печатного листа (1 п. л. = 40 000 печатных знаков с учетом знаков препинания и пробелов). При существенном превышении указанного объема курсовая работа возвращается студенту на переработку, и студент представляет ее на рассмотрение комиссии во время дополнительной сессии. 

Текст курсовой работы набирается в формате MS Word, шрифт – Times New Roman, 12 кегль, интервал – полуторный, выравнивание по ширине. Поля страниц: левое – 3 см, правое – 2 см, верхнее и нижнее – 2 см, абзацный отступ – 1,5 см. Номера страниц обозначаются в правом нижнем углу, титульный лист не нумеруется. По согласованию с научным руководителем и при наличии уважительных причин неиспользования компьютерной техники допускается рукописный текст курсовой работы, фактическое количество страниц которой зависит от особенностей почерка, но в пределах объема, указанного для электронного варианта.

3.3. Требования к содержанию
3.3.1. На титульном листе указываются: название темы курсовой работы, ФИО автора и руководителя, название кафедры, по которой выполнялась работа. 

3.3.2. Оглавление включает все структурные элементы содержания работы (введение, разделы – подразделы – параграфы и пр. с названиями как в основном тексте, заключение, список использованных источников и литературы) с указанием страниц, на которых они располагаются в тексте работы. После оглавления на той же странице приводится список из 10-15 ключевых слов и словосочетаний. 

3.3.3. Во введении (не более 1,5 страниц) указываются: цель и задачи работы, представляемые под номерами, структура курсовой работы, дается характеристика первоисточника и двух исследовательских работ, избранных для анализа при написании работы.

3.3.4. В основной части анализируется:

а) первоисточник (нормативный акт, правовой памятник, труд автора, которому посвящена тема курсовой работы). В качестве первоисточника могут быть привлечены один или более текстов по указанию руководителя курсовой работы;

б) две исследовательских работы. Желательно, чтобы анализируемые работы содержали различные мнения их авторов по теме, которой посвящена курсовая работа. 

Для обоснования позиции автора курсовой работы по анализируемым исследовательским работам могут быть привлечены дополнительные исследования, которые, в отличие от двух вышеупомянутых, подробно не анализируются. Не допускается использование для анализа учебников и/или учебных пособий (за исключение учебных пособий, непосредственно посвященных теме курсовой работы).
Источники и литература для анализа подбираются студентом самостоятельно в соответствии с выбранной темой и согласовываются с научным руководителем курсовой работы. Результаты анализа представляются в форме реферирования изучаемых текстов и обязательного аргументированного представления собственной позиции автора курсовой работы (согласие или несогласие с мнением того или иного исследователя, собственная трактовка юридического памятника и т.п.).

3.3.5. В заключении (не более 1,5 страниц) формулируются выводы по итогам исследования (по пунктам по каждой поставленной задаче), отмечается степень решения задач, поставленных во введении, отражается авторская позиция по поводу изученных источника и исследовательских работ.

3.3.6. Список источников и литературы должен включать фактически использованные работы, т.е. только те, которые цитировались или в иной форме прямо приводились в курсовой работе. 

Использованные электронные версии печатных изданий указываются в соответствии с вышеприведенными требованиями к печатным изданиям, т. е. электронная ссылка на их размещение в Интернете не ставится.

3.3.7. Резюме на английском языке (summary) должно содержать краткую информацию о курсовой работе: тема, цели и задачи, структура, краткие выводы, сделанные по итогам исследования. Объем резюме – не более  1 страницы (шрифт, кегль, интервал – как в основном тексте работы). 

4. Консультации с руководителем в процессе написания курсовой работы

4.1.Студенты могут консультироваться с руководителем курсовой работы в его приемные часы (указаны на персональной странице каждого преподавателя на портале НИУ ВШЭ) по предварительной записи в деканате не позднее, чем за день до консультации. 


4.2. По предварительной договоренности с руководителем консультирование может осуществляться посредством переписки по электронной почте. В случае отсутствия такой договоренности руководитель может не отвечать на вопросы студентов и не проверять результаты их деятельности, направленные по электронной почте.


4.3. При представлении руководителю во время консультации части курсовой работы (глава, раздел, параграф, библиографический список) студент обязан оформить их в соответствии с вышеприведенными правилами (п.п. 2.4., 4.1.1-4.1.7). 

5. Критерии оценивания курсовой работы 

и требования к отзыву научного руководителя

5.1. Оценивание курсовой работы производится в соответствии со следующими критериями и возможным распределением баллов:

	Соответствие содержания курсовой работы утвержденной теме и методическим указаниям по выполнению курсовой работы 
	от 1 до 15

	Логичность текста, отсутствие или наличие ошибок
	от 1 до 10

	Использование научной литературы (монографий и статей) 
	от 1 до 10

	Самостоятельность при проведении анализа нормативно-правовых актов и судебного акта 
	от 1 до 10

	Аккуратность оформления, соблюдение процедуры подготовки работы (своевременная сдача работы)
	от 1 до 5


5.2. Оценка, выставляемая в зачетную книжку студента и экзаменационную ведомость, формируется из суммы баллов по всем критериям оценивания, разделенным на 5 (количество критериев).

5.3. По итогам оценивания курсовой работы научным руководителем подготавливается отзыв на курсовую работу, содержащий указание на количество баллов по каждому критерию оценивания и комментарий к оценкам.

5.4. В отзыве научного руководителя на курсовую работу должны быть отражены следующие аспекты:

5.4.1. соблюдение/ нарушение требований к содержанию, форме курсовой работы;

5.4.2. отсутствие/ наличие фактических ошибок;

5.4.3. полнота и правильность использования в работе источников, правоприменительной практики;

5.4.4. полнота и корректность использования научной литературы;

5.4.5. критическое отношение к литературе по теме и имеющимся научным оценкам и точкам зрения;

5.4.6. степень самостоятельности выполнения студентом работы и сделанных им выводов.

Приложение

Оформление ссылочно-библиографического аппарата

4.1. Оформление библиографического списка


4.1.1. Законы и подзаконные акты:


Федеральный закон от 14 марта 2009 г. № 31-ФЗ «О государственной регистрации прав на воздушные суда и сделок с ними». Источник опубликования нормативного правового акта указывать не нужно.


4.1.2. Правовые памятники:


Дигесты Юстиниана / Пер. и прим. И.С. Перетерского. М., 1984.


Публикация источника в сборнике:


Вестготская правда / Пер. И.И. Варьяш // Антология мировой правовой мысли: В 2 т. Т. 2 / Под ред. Н.А. Крашенинниковой. М., 1999. С. 55–61.  



4.1.3. Монографии:


Фрейтаг-Лоринговен А.Л. Материальное право проекта Вотчинного устава. В 2 т. Т. 1. Юрьев, 1914.


4.1.3.1. Переводные работы:


Бергман Г. Дж. Западная традиция права: эпоха формирования / Пер. с англ. Н.Р. Никоновой. М., 1998.


4.1.4. Учебники и учебные пособия (в тех случаях, когда учебный характер издания не очевиден из его названия – например, «Учебник гражданского процесса»):


Лазарев В.В., Липень С.В., Саидов А.Х. Проблемы общей теории jus: учебник для магистрантов юридических вузов. М., 2012.


4.1.5. Статьи:


Макарова О.А. Нормативно-правовое регулирование деятельности акционерных обществ с государственным участием: состояние и перспективы развития // Известия высших учебных заведений. Правоведение. 2011. № 1 (294). С. 195–217. 

4.1.6. Интернет-источники:


Выступление Председателя Верховного Суда Российской Федерации В.М. Лебедева на VII Всероссийском съезде судей // http://www.ssrf.ru/second.php. 


При использовании выложенных в Интернете электронных версий печатных изданий (в форматах PDF, DJVU и пр.) такое издание описывается как печатное, без указания ссылки на его размещение в Интернете. 


4.1.7. Иностранные публикации:

Оформление иностранных публикаций производится в соответствии с вышеприведенными требованиями для русскоязычных публикаций. 

Следует указывать только те источники и исследования, которые были непосредственно использованы при написании курсовой работы, и на которые в тексте имеются ссылки.

4.2. Рубрикация библиографического списка


При составлении библиографического списка к работе следует выделять две категории:


1. Источники (если в качестве первоисточника используются правовые акты, юридические памятники и другие документальные материалы).


2. Литература (монографии, статьи и пр.).


Оформление производится в алфавитном порядке. Выделение в библиографическом списке дополнительных категорий («Нормативные правовые акты», «Монографии», «Статьи», «Интернет-источники» и пр.) не требуется.

4.3. Оформление ссылок


При оформлении ссылки указывается именно та страница (страницы) или статья (статьи) нормативного правового акта, на которую непосредственно ссылается или откуда берет цитируемый текст автор работы.

4.3.1. Законы и подзаконные акты:


Федеральный закон от 14 марта 2009 г. № 31-ФЗ «О государственной регистрации прав на воздушные суда и сделок с ними». Ст. 5.


При повторной ссылке:


Закон «О государственной регистрации прав на воздушные суда и сделок с ними». Ст. 10.


4.3.2. Юридические памятники:


Вестготская правда / Пер. И.И. Варьяш // Антология мировой правовой мысли: В 2 т. Т. 2 / Под ред. Н.А. Крашенинниковой. М., 1999. С. 56.


4.3.3. Монографии:


Фрейтаг-Лоринговен А.Л. Материальное право проекта Вотчинного устава. В 2 т. Т. 1. Юрьев, 1914. С. 252.


При повторной ссылке:

Фрейтаг-Лоринговен А.Л. Материальное право проекта Вотчинного устава. С. 255–256.


4.3.4. Учебники и учебные пособия: 


Лазарев В.В., Липень С.В., Саидов А.Х. Проблемы общей теории jus: учебник для магистрантов юридических вузов. М., 2012. С. 54–55.


При повторной ссылке:


Лазарев В.В. и др. Проблемы общей теории jus. С. 100.


4.3.5. Статьи:


Макарова О.А. Нормативно-правовое регулирование деятельности акционерных обществ с государственным участием: состояние и перспективы развития // Известия высших учебных заведений. Правоведение. 2011. № 1 (294). С. 201.


При повторной ссылке:


Макарова О.А. Нормативно-правовое регулирование деятельности акционерных обществ с государственным участием. С. 202–203.

4.3.6. Интернет-источники:


Выступление Председателя Верховного Суда Российской Федерации В.М. Лебедева на VII Всероссийском съезде судей // http://www.ssrf.ru/second.php. Если используемый Интернет-источник расположен на нескольких страницах, в каждой ссылке указывается именно та Интернет-страница, на которую непосредственно ссылается или откуда берет цитируемый текст автор работы, а не Интернет-адрес документа в целом.


4.3.7. Иностранные публикации:


Grossi P. A History of European Law / Transl. by L. Hooper. Chichester, 2010. P. 151.

При повторной ссылке:

Grossi P. A History of European Law. P. 203–205.

Утверждены

Советом юридического факультета
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